PROJETO DE LE!1 N° 001/2010

Sumula: Regula os processos de sindicancia e de
inquérito administrativo no ambito do Executlvo
Municipal de Morretes, e da outras providéncias.

O PRFEITO MUNICIPAL DE MORRETES, Estado do Parana, Sr. Amilton
Paulo da Silva, no uso de suas atribui¢gdes legais, submete a Camara Municipal de
Morretes o seguinte projeto de lei:

TITULO |
CAPITULO | : /
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo de sindicancia e
processo de inquérito administrativo no ambifo da Administragdo Municipal visando,
em especial, & protegao dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento
dos fins da Administracao.

Art. 22 A Administragcio Publica obedecera, dentre outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditorio, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo Gnico. Nos processos administrativos serdo observados, entre
outros, os critérios de:

| - atuagdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentncia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autorizacao em lei;

llI - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogio
pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuagéo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipdteses de

sigilo previstas na Constituigao;
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VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigagoes,
restricdes e sangbes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao
atendimento do interesse publico;

VIl - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a
deciséo; )

VIl — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adocdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos & comunicagéo, a apresentacao de defesa e alegagtes
finais, a producéo de provas e a interposicdo de recursos, nos processos de gue
possam resultar sangdes e nas situagoes de litigio;

Xl - proibicdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas
em lei;

Xl - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagao
dos interessados;

Xl - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim plblico a que se dirige, vedada aplicacéo retroativa de nova
interpretacao.

- CAPITULOli
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 32 O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragdo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar
o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas cbrigaces;

il - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a
condicdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles
contidos e conhecer as decisdes proferidas;

lll - formular alega¢des e apresentar documenios antes da decisao, os quaﬂ\‘
serao objeto de consideracao pelo érgdo competente;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES - PR

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, « 73'(/0 Sud. ek e

Qe

CAPITULO I
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 42 Sao deveres do administrado perante a Administragdo, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informacdes que the forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 5°, A tramitacdo dos processos de sindicancia e de inquérito administrativo
ocorrera perante a Secretaria de Administragéo.

Art. 6°. Quando for conveniente, em razdo de circunstancias de indole técnica,
social, econdmica, juridica ou territorial, os processos poderédo ser remetidos para
tramitacao junto a respectiva Secretaria onde os'fatos ocorrerem.

Art. 7°. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma
determinada sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo,
com a data e o local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 22 Salvo imposigdo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido
guando houver davida de autenticidade.

§ 3° A autenticagdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo
6rgao administrativo.

§ 42 O processo deverd ter suas paginas numeradas seqilencialmente e
rubricadas.

Art. 8°. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal
de funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.
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Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano
ao interessado ou a Administragéo.

Art. 9°. . Inexistindo disposicao especifica, os atos do 6rgéo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser
praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forca maior.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificagdo.

TiITULO Il
CAPITULO |
DA SINDICANCIA

Art. 10. Sindicancia € o meio sumario de apuragdo de irregularidades no
servico publico, tendo finalidade de apurar fatos, obter informacées e, destarte,
reunir elementos necessarios a instauragao de eventual procedimento administrativo
quando:

a) o infrator for desconhecido, ou houver duvida ou incerteza quanto a
autoria efou materialidade;

b) Se o infrator for servidor municipal e a pena for de demlssao ou
exoneragio ou ressarcimento por danos;

Art. 11. Na verdade sabida, isto é, se conhecidos forem o infrator e o ilicito
cometido, ndo se exige que seja precedido o processo de inquérito administrativo do
processo de sindicancia.

Parégrafo Unico. Em se tratando de falta funcional de servidor com pena de
adverténcia ou suspens@o de até trinta (30) dias, ndo havera necessidade de
sindicancia.

Art. 12. A sindicncia administrativa tem inicio com a expedicao da portaria

pela autondade competente, a qual designara a comissdo com: g

a) ldentificacao funcional dos membros da comissdo, em numero de trés

e respectwos st[plentes m?f %i:o M@»\- 5@_9-\ ) c@:_ ik e o
( o Lo 3 B0~

L
GfTFnembros da comissdo deverdo pertencer ao quadro efetivo dos
servndores municipais;

¢) O resumo dos fatos a serem apurados;
d) Indicacdo dos provaveis envolvidos na sindicancia.
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Paragrafo Gnico. A Comissdo escolhera dentre eles, o presidente e o
secretario.

Art. 13. Os trabalhos da Comissac de Sindicancia iniciar-se-40 no prazo de
cinco (5) dias a contar da ciéncia da Portaria, que devera ser publicada, e encerrar-
se-80 no prazo de sessenta (60) dias, podendo ser prorrogado até igual prazo e por
uma Unica vez, mediante justificativa.

Paragrafo inico. Encerrando o prazo do processo sem solugdo, o mesmo sera
arquivado, sujeitando-se os membros da Comissdo a sancdo disciplinar pela
negligéncia.

Art. 14. O processo de sindicancia terd as seguintes fases:
a) Abertura mediante portaria pela autoridade competente;
b) Citagao dos envolvidos, quando conhecidbs;
c) Interrogatério;
d) Defesa prévia quando a sindicancia tiver carater punitivo por
transgressao disciplinar leve,
e) Depoimentos das testemunhas de acusacéo;
fy Depoimentos das testemunhas da defesa;
g) Diligéncias suplementares;
h) Alegagdes finais pelas paries envolvidas;
i) Relatério final.

j) Encaminhamento do relatério final ao Prefeito para decisao sobre o
meérito, arquivamento ou abertura do inquérito administrativo.

§ 1°. Em sendo conhecido o envolvido, este devera ser citado para que,
querendo, apresente defesa no prazo de dez (10) dias, podendo indicar
testemunhas e se fazer representar por advogado;

§ 2° Ultimada a sindicancia, o relatério que configure o fato sera
encaminhado a autoridade competente indicando o seguinte:

l. Se a apuragao tem procedéncia ou nao;
lIl. Em caso positivo, quais os dispositivos violados e se ha presungéao
de autoria.

§ 3° O relatério final ndo devera propor qualquer medida, excetuada a
abertura de processo administrativo, limitando-se a responder os quesitos do
paragrafo anterior.

§ 4°. Em se tratando de sindicancia para apuragéo de falta disciplinar de
servidor, cujo procedimento permita o convencimento da infracdo e autoria, o
relatorio podera ter carater conclusivo e punitivo nos limites da alinea “d” deste

artigo. \\
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES - PR

§ 5° Consideram-se transgressbes leves aquelas sujeitas as penas de
adverténcia e de suspensao inferior a trinta dias.

TITULO NI
_ CAPITULOI
INQUERITO ADMINISTRATIVO

Art. 15. Inquérito administrativo € o meio de apuragdo e puni¢cdo de faltas
graves dos servidores publicos efetivos ou n&do, e de qualquer irregularidade
administrativa mesmo que envolva terceiros, sujeitos a sangdes, composto pelas
seguintes fases: a) Instrucdo; b) Defesa; ¢) Relatoério; d) Julgamento.

_CAPITULO Il
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 16. O processo administrativo pode iniciar-se de oficio por determinacio da
autoridade competente, como decorréncia do resultado do processo de sindicancia,
ou a pedido de interessado.

Art. 17. O requerimento inicial do interessado deve ser formulado por escrito e
conter 0s seguintes dados:

| - 6rgédo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificac&o do interessado ou de quem o represente,

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;

IV - formulacéo do pedido, com exposicao dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo dnico. E vedada a Administracdo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao
suprimento de eventuais falhas. ’

Art. 18. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados fiverem
conteido e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um 4nico

requerimento, salvo preceito legal em contrario.

Art. 19. Os trabalhos da Comissao de Inquérito Administrativo iniciar-se-do no

prazo de cinco (5) dias a contar da ciéncia da Portaria, que devera ser publicada, e}
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES - PR

encerrar-se-do ho prazo de sessenta (80) dias, podendo ser prorrogado até igual
prazo e por uma Unica vez, mediante justificativa.

Art. 20. Encerrando o prazo do inquérito administrativo para apuracéo de
disciplina funcional sem solugdo, o0 mesmo sera arquivado, sujeitando-se os
membros da Comissao a sangao disciplinar pela negligéncia.

Paragrafo tnico. Nos inquéritos envolvendo direitos patrimoniais a Comisséo
sera substituida sem prejuizo das sang¢ées disciplinares.

CAPITULO Il
DOS INTERESSADOS

Art. 21. S50 legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacéo;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

lil - as organizagdes e associactes representativas, no tocante a direitos
e interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associacdes legalmente constituidas quanto a
direitos ou interesses difusos.

Art. 22. Sao capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de
dezoito anos, sendo que os menores e outros incapazes para os atos da vida civil
serdo representados por seus responsaveis legais.

CAPITULO IV )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 23. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou
autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES - PR

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situacdes ocorrem guanto ao cdnjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro. )

Art. 24. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar
o fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo tinico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 25. Pode ser argiiida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha
amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 26. O indeferimento de alegagéo de suspeicdo podera ser objeto de recurso
ao Prefeito, sem efeito suspensivo.

CAPITULO V
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 27. O 4rgao competente perante o qual tramita‘o processo administrativo
determinara a intimacéo do interessado para ciéncia de deciséo ou a efetivagdo de
diligéncias.

§ 12 A intimagéo devera conter:

| - identificag&o do intimado e nome do 6rgdo ou entidade administrativa,;

[} - finalidade da intimacgao;

lil - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o infimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagao dos fatos e fundamentos legais pertinentes.
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§ 2° A intimagao observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto a
data de comparecimento.

§ 32 A intimagso pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da
ciéncia do interessado. '

§ 4°. Na hipétese do § 3° o desatendimento da intimagdo implicara na pena da
revelia.

§ 5°2 . No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimac¢éo deve ser efetuada por meio de publicacédo oficial em
locai publico na sede e no jornal oficial do municipio.

§ 62 As intimagbes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescrigdes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 28. A citagao ou intimacao editalicia na forma do § 5° do art. 25, ndo
importa no reconhecimento da verdade dos fatos, nem a rentncia a direito pelo
administrado.

Paragrafo unico. No caso deste artigo, serd nomeado um defensor para a
apresentacao de defesa, cuja nomeagao devera recair sobre advogado do quadro,
ou, na sua falta, sobre qualquer servidor.

Art. 29. Devem ser objeto de intimacgéo os atos do processo que resultem para
o interessado em imposicao de deveres, onus, sancbes ou restricdo ao exercicio de
direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO VI
DA INSTRUGAO

Art. 30. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar 0s
dados necessarios a tomada de decisao realiza-se de oficio ou mediante impulsao
do orgdo responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de
propor atuagdes probatérias.

§ 12 O orgédo competente para a instrugdo fara constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§ 22 Os atos de instrugdo que exijam a atuagdo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes. 8 )
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Art. 31. Sao inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 32. Quando necessaria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros
orgaos ou entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com
a participacdo de titulares ou representantes dos 6rgéos competentes, lavrando-se a
respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 33. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem

prejuizo do dever atribuido ao érgdo competente para a instrucéo.

Art. 34. Quando o interessado declarar que fatos e dados estao registrados em
documentos existentes na prépria Administracao responsavel pelo processo ou em
outro érgéo administrativo, o 6rgdo competente para a instru¢do provera, de oficio, a
obtengaoc dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 35. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da decisao,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir
alegacdes referentes a matéria objeto do processo.

§ 12 Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagéo do
relatério e da deciséo.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatérias. '

Art. 36. Quando for necessaria a prestacdo de informagbdes ou a apresentacao
de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagtes para esse
fim, mencionando-se data, prazo, forma e condi¢cdes de atendimento.

Art. 37. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessarios a apreciacédo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo
fixado pela Administracdo para a respectiva apresentagéo implicara arquivamento do
processo.

Art. 38. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias Uteis, mencionando-se data, hora e local de
realizagéo.

Art. 39. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgéo consultivo, o

parecer devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial
ou comprovada necessidade de maior prazo.
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§ 12 Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo nao terd seguimento até a respectiva apresentacio,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer cbrigatdrio € nao vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 40. Quando por disposicao de ato normativo devam ser previamente
obtidos laudos técnicos de 6rgaos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo
no prazo assinalado, o 6rgdo responsavel pela instrugao devera solicitar laudo
técnico de outro 6rgéo dotado de qualificacio e capacidade técnica equivalentes.

Art. 41. Encerrada a instrucéo, o interessado tera o direito de manifestar-se no
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 42. Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacédo do
interessado.

Art. 43. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou
copias reprograficas dos dados e documentos que ¢ integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra
e a imagem.

Art. 44. O 6rgao de instrucdo que nao for competente para emitir a deciséo final
elaborara relatorio indicando o pedido inicial, o contetido das fases do procedimento
e formulara proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o
processo a autoridade competente.

CAPITULO VI
DO DEVER DE DECIDIR - PRAZO

/ Art. 45. Concluida a instrugdo € o relatorio final épela Comisséo processante, 0 ¥
\‘ processo sera encaminhado ao Prefeito para julgamento no prazo de até trinta dias
' para decidir, salvo prorrogagéo por igual periodo expressamente motivada. &

/ﬁ/ - § 1° No relatério final a Comiss&o aduzira toda a matéria de fato e onde se
concluira pela inocéncia ou responsabilidade do acusado, e indicara as disposicdes
legais que entender transgredidas e a pena que julgar cabivel,.a fim de facilitar o
julgamento do processo, sem que a autoridade julgadora fique obrigada ou vincul
a tais sugestoes,
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§ 2°. A Comissdo podera, em seu relatério, sugerir quaisquer outras
providéncias que lhe paregam de interesse do servigo publico.

§ 3° Se o parecer da Comissdo processante for pela negativa do fato efou
arquivamento do feito, o Prefeito podera nomear outra Comisséo para reexaminar o
processo e emitir parecer.

Art. 46. Apresentado o relatério, a comissao ficara a disposicéo da autoridade
competente, para prestacdo de qualquer esclarecimento que julgar necessario.

CAPITULO VIl
DA MOTIVAGAO

Art. 47. Os atos administrativos deverao ser motivados, com indicacio dos fatos
e dos fundamentos juridicos.

X CAPITULO IX )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 48. O interessado podera, mediante manifestacao escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 12 Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente
guem a tenha formulado.

§ 22 A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica
0 prosseguimento do processo, se a Administracdo considerar que o interesse
publico assim o exige.

Art. 49. O orgdo competente podera declarar extinto o processo quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, indatil ou
prejudicado por fato superveniente.

_ CAPITULOX i
DA ANULACAO, REVOGAGAO E CONVALIDACAO

Art. 50. A Administracdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de
vicio de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES - PR

Art. 51. O direito da Administracéo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da
data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fe.

Art. 52. Em decisdo na qual se evidencie nfo acarretarem lesdo ao interesse

pablico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis
poderao ser convalidados pela propria Administragao.

CAPITULO XI )
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 53. Das decisbes administrativas cabe recurse, em face de razbes de
legalidade e de mérito.

§ 12 O recurso contra despacho de mero expediente e da concluséo do relatério
final com efeito de pedido de reconsideracdo sera dirigido ao Presidente da
Comissao que decidird em colegiado.

§ 2°. Contra a decisdo da Comiss&o cabera recurso ao Prefeito Municipal;

§ 3° Se em razdo de recurso a Comisséo reformar a decisdo do relatério,
cabera recurso de oficio ao Prefeito.

Art. 54. O recurso administrativo tramitara no maximo por duas instancias
administrativas, a saber:

a) Primeira Instancia na esfera da Comisséo;
b) Segunda instancia, na esfera do Prefeito Municipal.

Art. 55. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo:;

Il - agueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados
pela decisdo recorrida;

lll - as organizacGes e associacdes representativas, no tocante a direitos
e interesses coletivos;

Art. 56. Salvo disposicado legal especifica, € de dez dias o prazo para
interposicao de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divuigacao

ofictal da decisdo recorrida. \
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§ 1° Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo
argao competente.

§ 22 O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

Art. 57. O recurso interpbe-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos
que julgar convenientes.

Art. 58. Salvo disposicao legal em contrario, o recurso nao tem efeito
suspensivo.

Paragrafo anico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparagdo decorrente da execucdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente
superior podera, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 59. Interposto o recurso, o drgdc competente para dele conhecer devera
intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem
alegagdes.

Art. 60. O recurso n&o sera conhecido quando interposto:

| - fora do prazo;

II - perante 6rgao incompetente;

Il - por quem nao seja legitimado;

IV - apdés exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipdtese do inciso Il, sera indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 22 O n3o conhecimento do recurso nao impede a Administragéo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que n&o ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 61. O 0Orgdo competente para decidir o recurso poderd confirmar,
modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida, se a mateéria
for de sua competéncia.

Paragrafo tnico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer
gravame a situacao do recorrente, este devera ser cientificado para que formule
suas alegagdes antes da deciséo.

Art. 62. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo se\
revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos 0
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circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagdo da sancéo
aplicada.

Paragrafo Gnico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da
sancao.

CAPITULO XII
DOS PRAZOS

Art. 63. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificag@o oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o
vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes
da hora normal.

§ 22 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Art. 64. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos
processuais ndo se suspendem.

CAPITULO X1l
REGIME DISCIPLINAR
DAS SANCOES E PENALIDADES

Art. 65. As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terao
natureza pecuniaria ou consistirdo em obrigacdo de fazer ou de ndo fazer, ou
disciplinar.

Art. 66. Para fins da presente lei consideram-se:
§ 1°. Deveres dos servidores:

| - exercer com zelo e dedicacéo as atribui¢cdes do cargo;
Il - ser leal as instituigées a que servir;
Ili - observar as normas legais € regulamentares;
IV - cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;
V - atender com presteza:
a) ao publico em geral, prestando as informacbes requeridas
ressalvadas as protegidas por sigilo;

15 \\' |
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b) a expedicédo de certiddes requeridas para defesa de direito ou
esclarecimento de situacoes de interesse pessoal;
c) as requisicbes para a defesa da Fazenda Publica.
VI - levar ac conhecimento da autoridade superior as irregularidades de
que
tiver ciéncia em razéo do cargo;
VIl - zelar pela economia do material e a conservagdo do patriménio
publico;
VIl - guardar sigilo sobre assunto da reparti¢ao;
IX - manter conduta compativel com a moralidade administrativa;
X - ser assiduo e pontual ao servico;
Xl - tratar com urbanidade as pessoas;
XII - representar contra ilegalidade, omiss&do ou abuso de poder.

§ 2°. Proibicoes aos servidores:

§ 3° Penalidades disciplinares b

| - ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia autorizacéo
do chefe imediato;

Il - retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer
documento ou objeto da reparticéo;

lIl - recusar fé a documentos publicos; :

IV - opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo
ou execucao de servigo;

V - promover manifestacdo de apreco ou desaprego no recinto da
reparticao;

V! - conceder a pessoa estranha a reparticao, fora dos casos previstos em
lei, 0 desempenho de atribuicdo que seja de sua responsabilidade ou
de seu subordinado;

Vil - coagir ou aliciar subordinados no sentido de filiarem-se a associacdo
profissional ou sindical, ou a partido politico;

IX - valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em
detrimento da dignidade da funcéo publica;

Xll - receber propina, comissdo, presente ou vantagem de qualquer
espécie, em razao de suas atribuigdes;

X1V - praticar usura sob qualguer de suas formas;

XV - proceder de forma desidiosa,;

XVI - utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticdo em servicos ou
atividades particulares;

XVIl - conceder a outro servidor atribuicdes estranhas ao cargo que
ocupa, exceto em situagdes de emergéncia e transitorias;

XVII - exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o

exercicio do cargo ou fungao e com o horario de trabalho; \
§

§

i)
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| - adverténcia;
I - suspensao;
Il - demisséo;
V - destituigdo de cargo em comisséo;

Art. 67. Na aplicacdo das penalidades serdo consideradas a natureza ¢ a
gravidade da infragdo cometida, os danos que dela provierem para o servigo publico,
as circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

Paragrafo unico. O ato de imposicdo da penalidade mencionara sempre o

fundamento legal e a causa da sangao disciplinar.

Art. 68. A adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de violagao de
proibicdo constante do art. 66 § 2° incisos | a VIll, e de inobservancia de dever
funcional previsto em lei, regulamentacdo ou norma interna, que nao justifigue
imposi¢ao de penalidade mais grave ndo prevista nesta lei.

Art. 69. A suspensdo sera aplicada em caso de reincidéncia das faltas
punidas com adverténcia e de violacdo das demais proibigbes que no tipifiquem
infra¢do sujeita a penalidade de demisséo, n&o podendo exceder de 30 (trinta) dias.

§ 12 Serad punido com suspensio de até 15 (quinze) dias o servidor que,
injustificadamente, recusar-se a ser submetido 3 inspeg¢do médica determinada pela
autoridade competente, cessando os efeitos da penalidade uma vez cumprida a
determinagéo. 3

§ 22 Quando houver conveniéncia para o servigo, a penalidade de suspenséo
poderd ser convertida em multa, na base de 30% (trinta por cento) por dia de
vencimento ou remuneragao, ficando o servidor obrigado a permanecer em servico.

Art. 70. As penalidades de adverténcia e de suspensdo terdo seus registros
cancelados, apés o decurso de 3 (frés)e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio,
respectivamente, se o servidor ndo houver, nesse periodo, praticado nova infracao
disciplinar.

Paragrafo unico. O cancelamento da penalidade n&o surtira efeitos
retroativos.

Art. 71. Constituem justa causa para rescisao do contrato de trabalho pelo
empregador inclusive na forma da Consolidag&o das Leis do Trabalho, arti. 482:

| - crime contra a administragao publica;
Il - abandono de emprego;
lll - inassiduidade habitual;

IV - improbidade administrativa, ‘ \
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V - incontinéncia plblica e ou mau procedimento, na reparticao;

V| — ato de indisciplina ou de insubordinag&o grave em servigo;

VIl - ofensa fisica, em servigo, a servidor ou a particular, salvo em
legitima defesa propria ou de outrem,;

VIl - aplicacao irregular de dinheiros publicos;

IX - revelacéo de segredo do qual se apropriou em razao do cargo;

X - les@o aos cofres plblicos e dilapidagéo do patriménio nacional;

Xl - corrupgao;

XII - transgressao dos incisos IX a XVI do art. 66 § 2°

XIll - condenagao criminal do empregado, passada em julgado, caso
ndo tenha havido suspensao da execu¢io da pena;

XIV - desidia no desempenho das respectivas fungoes;

XV - embriaguez habitual ou em servigo;

XVI - ato lesivo da honra ou da boa fama praticado no servigo contra
qualquer pessoa, ou ofensas fisicas, nas mesmas condigdes, salvo em
caso de legitima defesa, propria ou de outrem;

XVII - ato lesivo da honra ou da boa fama ou ofensas fisicas praticadas
contra o empregador e superiores hierarquicos, salvo em caso de
legitima defesa, propria ou de outrem;

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72. Terdo prioridade na tramitagdo, os procedimentos administrativos em
que figure como parte ou interessados:

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
I - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental; .

§ 12 A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua
condigdo, devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que
determinara as providéncias a serem cumpridas.

§ 22 Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo propria que
evidencie o regime de tramltagao prioritaria.
fodeXoe I

J Art. 73. Esta Lei entra emf
disposicdes em contrario. i

revogadas as

W /x’ k. 7 Amilton Paiilo da Suva / L

Prefeito Mummpﬁl
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Justificativa

Senhor Presidente e demais vereadores.

A nossa Lei Orgénica prevé no artigo 87, inciso ll, alinea “f", que a abertura de
sindicancia e processo administrativo tem sua formalizacédo através de portaria.

O artigo 107 da mesma LOM, estabelece a cbrigagac da Administragcéo a abrir
inquérito administrativo e tomar outras providencias decorrentes, com relacdo ao
extravio ou danos materiais.

Afora isto, nenhuma outra legislacdo municipal ou referéncia existe na
Prefeitura no sentido de estabelecer as regras para a abertura de sindicancia ou de
inquérito administrativo.

Sabe-se que a Administracdo publica tem seus limites quando se trata de
apurar fatos ou omissdes administrativas, disciplinares ou patrimoniais, visto que
legalmente tais decistes devem obedecer ou a um processo de sindicancia ou a um
processo administrativo também chamado de inquérito administrativo, sob pena de
praticar ato nulo, ou ficar desprovido de provas concretas para sustentar decisdes.
Dai a necessidade de se basear em regras legais, sob pena de ver anulado o
procedimento administrativo pela via judicial.

Uma das leis que tem auxiliado nos procedimentos administrativos, é a Lei
federal n° 8.112/90 que dispde também sobre processo administrativo que apesar de
destinada aos Servidores Publicos Civis da Unido, serve de modelo as demais
administragées. Contudo, cada municipio deve ter a sua legislacéo propria.

Nao se despreza na lei 0 estabelecido na Consolidagéo das Leis do Trabalho
uma vez que os servidores publicos municipais tem seu regime juridico celetista,
motivo pelo qual e considerando a omisséo de regras mais claras sobre os deveres,
proibigbes e penalidades na Lei n® 02, de 22 de janeiro de 1997 com suas alteragtes
posteriores, que “Estabelece o Plano de Organizagado do Quadro de Pessoal e de
Fungbes do Executivo Municipal, fixa novos salarios e da outras providéncias”,
omissas também na Lei Organica Municipal, foi que se incluiu na presente lei tais
dispositivos, a exemplo também da Lei Federal n® 8.112/90.
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Contamos assim, com a costumeira atencido dos ilustres vereadores que,
apos examinar o projeto, decidam pela sua aprovagao.

Prefeito Municipal
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% de Loi n° 001/2010
Samula - “Regula 0s processos de sindicdncia e de inquérito

administrativo no ambito do Executivo Municipal de Morretes, e da
outras providéncias”; §

INICIATIVA — EXECUTIVO MUNICIPA:L_ .
A COMISSAO DE JUSTICA E REDAC’AQ.
Senhor Presidente 2

Em atendimento é_o Art. 42 do Regimento Interno da Cémara, estamos
encaminhando a Vo'ssa Exceléncia o Projeto de Lei em epigrafe:p'afra parecer.

Caso demonstre interesse, Vossa Exceléncia podera reservar a sua propria
consideragdo o parecer sobre o objeto Projeto em comento (Art 42, § 2° do
Regimento Interno). :

Apds, voltem para aprec:lagao

Morretes, 24 de feverelro de 2010.

We \Oﬁ\wﬂ

‘Mauricio Porrua.
Presidente

Excelentissimo Vereador Rodrigo Kuchnier de Moraes
Presidente da Comissao de Justica e Redagao.
Nesta Camara Municipal

Recebi o Projeto supra. Morretes, Q_Lf de M4D de 2010

/res‘i?jgnte

www.camaramorretes.pr.gov. br
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Estado do Parana

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO

COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

Projeto de Lei n° 001/2010

Stmula: Regula os processos de sindicancia e de
inquérito administrativo no ambito do executivo municipal
- . ‘de morretes e da oufras providéncias.

PARECER EM CONJUNTO

Comisséao de Justica e Redacao

Comissao de Finangas e Orgamento.

Relator: O relator do Projeto de Lei n° 001/2010, exara o segu'inte Parecer:

O presente projeto atende os requisitos legais e est4 amparo na Lei federal 8.112/90, que

tratada os processos de sindicancia a nivel nacional, dos servidores publicos civis da

Unido, servindo de modelo as demais administragdes.:

O escopo do presente prOjéto-de lei & servir como verdadeiro ‘disciplinamento das agoes

dos empregados publicos do Municipio de Morretes, visando aperfeigoar, disciplinar,
L moralizar e tornar cada vez mais eficiente o servigo pablico. O processo de sindicancia e

de inquéritoc administrativo. visam esclarecer e solucionar possiveis transgressdes ao

| o ordenamento juridico, praticados por agentes publicos.

| A primeira questdo que surge do presente projeto de lei, é a possibilidade de extensé&o de
| seus efeitos, também aos empregados plblicos da Cémara Municipal de Morretes.,
| Analisando o Projeto, entendemos que deverdo ser propostos emendaspara 0 que
| recomendamos a Emenda Modificativa para modificar a redagao da stimula do projeto
ficando 0 mesmo com a seguinte redagao:

Os Vereadores, membros da Comisséo de Justica e Redagéo e da Comisséo de Financas
e Orcamento, no uso de suas atribuigdes legais € nos termos do Inciso |, do Art. 48 da Lei
Organica do Municipio combinado com o § 4° do Art. 134, do Regimento Interno da
Camara, .submetem a apreciacgdo da Cémara Municipal de Morretes a seguinte

www.camaramorretes.pr.gov.br
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dificativa para modificar a redagéo da stimula do Projeto de Lei
acima indicado que passa a vigorar com a seguinte redagao:

“‘Sumula: Reguta os pr'ocessos de sindicancia e de inquérito administrativo no &mbito da
Administracdo Municipal e da outras providéncias”. (NR)

Os Vereadores, membros da Comissdo de Justica e Redagéo e da Comissao de Financas
e Orgamento, no uso de suas atribuigées legais e nos termos do Inciso |, do Art. 48 da Lei
Orgénica do Municfpio combinado com o § 4° do Art. 134, do Regimento Interno da
Cémara, submetem & apreciagdo da Camara. Municipal de Morretes a seguinte
proposicao de Emenda Modificativa para modificar a redagao da ALINEA “A” DO ART. *12
que passa a vigorar com a seguinte redacao:

EMENDA MODIFICATIVA N° 02/2010

Art. 12

a- a identificagdo funcionai dos membros da comissdo, em nlimero de cinco e respectivos
suplentes, sendo que um dos. membros e o respectivo suplente devera ser membro da
diretoria do sindicato ou da associagdo correspondente (NR).

Apresenta-se também emenda modificativa ao art. 45, e Paragrafo Primeiro

: .EMENDA-MODIFICATIVA Ne° 03/2010

Os Vereadores, membros da Comissao de Justlga e Redacao e da Comiss&o de Finangas
e Orgamento, no uso de suas atribuicbes legais e nos termos do Inciso |, do Art. 48 da Lei
Organica do Municipio combinado com o § 4° do Art. 134, do Reglmento Interno da
Camara, submetem & apreciacdo da Camara Municipal de Morretes a seguinte
proposicdo de Emenda Modificativa para modificar a redacéo do artigo 45 e seu § 1° do
Projeto de Lei acima indicado que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

Art. 45. Conclurda a mstrugao eo refatono final pela Comlssao processante, o processo
serd encaminhado ao Prefeito/ e ou Presidente da Camara, conforme o caso, para
julgamento no prazo de até frinta dias expedir o Ato competente, conforme conclusao da
Comisséo Sindicancia e/ou Inquérito (NR).

§ 1°. No relatdrio final a Comissdo aduzird toda a matéria de fato e onde se concluira
pela inoeéncia ou responsabilidade do acusado, e indicara as disposicdes legais que
entender transgredidas e a pena que julgar cabivel. (NR)

Considerando que a partir de entdo o Legislativo contara com funcionario de carreira,
sugerimos que os efeitos da lei seja estendido aos empregados publicos da Camara
Municipal, com adogao de Emenda Aditiva com a seguinte redagao:

www.tamaramorretes pr.gov.br
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Os Vereadores, membros da Comissdo de Justica e Redacgéo e da Comiss&o de Finangas
e Orgamento, no uso de suas atribuicdes legais e nos termos do Inciso |, do Art, 48 da Lei
Orgénica do Municipio combinado com o § 3° do Art. 134, do Regimento Interno da
Cémara, submetem a apreciagdo da Camara Municipal de Morretes a ‘seguinte
proposicédo de Emenda Aditiva para acrescentar o Art. 73, que passa a vigorar com a
seguinte redagéo:

Art. 73 - As disposicoes da presente lei se aplicam aos empregados publicos da Camara
municipal de Morretes. (AC) - ' :

Face a adigio de Artigo vigorando como Art. 73, ha a necessidade de se redenominar
este, para que passe a vigorar como artigo 74 com alteragdo na redagdo, conforme
estabelecido na Lel Complementar Federal 95, de 26 de fevereiro de 1998, que proibe
inserirem clausula de revogagao geneérica, no caso, deve a redagio do Art. 73, agora Art. -
74 ser modificado conforme emenda abaixo:

EMENDA M-OD_IFICATIVA N° 04/2010

Os Vereadores, membros da Comissac de Justica e Redacao e da Comissdo de Finangas
e Orgamento, no uso de suas atribuigdes iegais e nos termos do Inciso [, do Art. 48 da Lei
Organica do Municipio combinade com o § 4° do Art. 134, do Regimento Interno da
Céamara, submetem & apreciagdo da .Cémara Municipal de Morretes a seguinte
proposigdo de Emenda Mcedificativa para medificar a redacéo do artigo 74 do Projeto de
Lei acima indicado que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 74 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o. (NR)
O projeto atende todos os requisitos de legalidade, constitucionalidade e redagéo, razao

de que, com as. emendas apresentadas e aprovadas pelos membros da Comissao,
encaminhamos o Projeto de Lei 01/2010 para ser apreciado pelos Vereadores.

E o parecer. T '
i Morre_'tes‘, 11 de maio de 2010.
COMISSAQ
Justica e Redacio ~7 -
Vere&doﬁié
Vereador: Vereador
Vereador: Vereador
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Projeto de Lei n° 001/2010

Sumula: Regula os processos de sindicancia ‘e de
inquérito administrativo no &ambito do executivo
_ municipal de morretes e da outras providéncias.

EMENDAS MODIFICATIVAS N° 01/2010

Os Vereadores, membros da Camissdo de Justica € Redagdo e da Comisséo de
Finangas & Orgamento, no uso de suas atribuicdes legais e nos termos do Inciso 1, do
Art. 48 da Lei Organica do Municipio combinado com o § 4° do Art. 134, do Regimento
Interno da Camara, submetem: & apregiacdo da Camara ‘Municipal de Morretes a
seguinte proposicao de Emeénda -Modificativa para modificar a redacao da stimula, O
ALINEA *A” DO ART. 12,0 Art. 45 e seu'§ 1% o Art. 74 e nos termos do § 3° do Art.
134, do: Reglmento Interno prope-Emenda Aditiva para acrescentar no projeto o
Artigo 73, no F’l’OjetO de Lei amma mdicado que passam a wgorar com as seguintes
redagoes

EMENDA MODIFIGATIVA N° 001- Altera a Redagdo da Sdmula

“Samula: Regula os processos de sindicancia e de inquérito administrativo no ambito
da Administragéo Municipal e da outras providéncias™. (NR)

EMENDA MODIFlCATIVA N 02/2010 modlflca a ALINEA “A”, DO
ART.12,

Art. 12 ' . :

a- a identificagéo funcional dos membros da comissdo, em numero de cinco €
respectivos suplentes, sendo que um dos membros e o respectivo suplente devera ser
membro da diretoria do sindicato ou da associagao correspondente (NR).

EMENDA MODIFICATIVA N° 03/2010 — modifica a redagéo do art. 45 e
do § 1° |

Art. 45, Concluida a instrugdo e o relatério final pela Comissdo processante, o
processo serd encaminhado ao Prefeito/ e ou Presidente da Camara, conforme o caso,
para julgamento no prazo de até trinta dias expedir o Ato competente, conforme
conclusio da Comissdo Sindicancia e/ou Inquérito (NR).
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§ 1°. No refatorio final a Comissao aduzira toda a matéria de fato e onde se
concluird pela inocéncia ou responsabilidade do acusado, e indicara as disposiges
legais que entenderem transgredidas e a pena que julgar cabivel. (NR) '

EMENDA MODIFICATIVA N° 04/2010 — Altera a redagao do Art. 74

Art. 74 (redenominadd__-dé Art 73 para Art. -.74,_- Ie;m' face da inclusdo do Art. 73 pela
Emenda Aditiva) — Esta Lei-entra em vigor na data de sua publicagéo. (NR)

Considerando fi:{ue'também o Legislativo tem em seu"quadro de funcionarios,
funcionario ‘de ‘de’ carreira, que os efeitos da lei ‘seja estendido aos empregados
pliblicos da Cémara Municipal, ‘com. adogdo de Emenda Aditiva com a seguinte
redacdo: - 7. R N

EMENDA ADITIVA 001/2010 — Acrescenta o Art. 73
Art. 73,";%'Aé':_aisbqsi.g5es _ga""'bresg;ﬁt;é lei se apﬁc_éfn as;" efnpregados publicos da
Camara municipal de Morretes. (AC) L Pt B E

Em face da Emenda Aditiva que acrescentou Artigo vigorando como Art. 73, ha a
necessidade de se redenominar este artigo, para que passe a vigorar como artigo 74
com alteragao na fedagao, conforme estabelecido na. Lei Complementar Federal 95, de
26 de fevereiro-de 1998, que proibe inserirem clausula de: revogagao genérica, no
caso, deve a redagéo do Art. 73, agora Art. 74 ser modificado conforme emenda
abaixo:

Morretes, 11 de maio de 2010.

~ comissio

‘Justica e Redacdo

Veread
Vereador; Vereador
Vereador: Vereador
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RESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MORRETES,

ESTADO DO PARANA.

; Os Vereadores ‘infra- assmados diante do disposto no inciso Il
poe do paragrafo 1° do artigo 148 do Regimento Interno; requerem a Vossa Exceléncia
seja aplicado o regime de urgéncia para a discussao & deliberacao do Projeto de Lei
001/2010, que regula os processos de sindicancia e de inquérito administrativo no
ambito do Executivo Municipal de Morretes e da outras providéncias com o propésito
de que o inferesse publico que os envolve, nio sofra: solugédo de continuidade, uma
vez que ha a necessidade de se adequar o projeto em comento com as normas
gerais previstas na Lei Federal -8.112/90, que dispde sobre o processo
administrativo. Diante da urgéncia requeremos gue 0 prOJeto de lei complementar
004/2010, seja aprecnado ‘em sessdo unica.

_-Nestes-Termos, 5
'E"edem Deferimento. - -

. Morretes, 11 de maio de 2610,
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PROJETO DE LEI 1643/2010
(ORIGEM PROJETO DE LEI N° 001/2010)

Sumula: Regula os processos de sindicancia e de
inquérito administrativo no @mbito da Administracéo
Municipal de Morretes, e da outras providéncias
(NR dada pela Emenda Modificativa 0601/2010).

A CAMARA MUNICIPAL DE MORRETES Estado do Paranda, aprovou o
seguinte Projeto de Lei:

-, . TiTULO|
- CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo de sindicancia e
processo de inquérito administrativo no d&mbito da Administragao Municipal visando,
em especial, & prote¢do dos direitos dos admlmstrados e ao melhor cumprimento
dos fins da Admlnlstrag:ao ; ‘

Art. 22 A Administragéo Pliblica obedecera, dentre outros, aos principios da
legalidade,  finalidade, motivagao, . razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse pu_blico ¢ eficiéncia.

Paragrafo tnico. Nos _processos administrativos serao observados entre
outros, os crlterlos de -

I - atuagédo conforme a-lei e o Direito;

- atendlmento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autonzagao em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publ-ico, vedada a promogao
pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V- dlvulgagao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hlpoteses de
sigilo previstas na Constituicao;

VI - adequagdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigagoes,
restrigbes e sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao

atendimento do interesse publico;
1 o/
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VIE - |nd|cagao dos pressupostos de fato e de direito que determmarem a
decisao;

VIl — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranca e respeito aos direitos dos -administrados;

X - garantia dos direitos & comunicagao, a apresentacéo de defesa e alegagbes
finais, & produgao de provas e a interposigéo de recursos, nos processos de que
possam resultar sangdes e nas situacdes de litigio;

XI - proibigdo de cobranca de despesas processuals ressalvadas as previstas
em lei;

Xl - impulsao, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagao
dos interessados;

Xl - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o

atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicagéo retroativa de nova
interpretacao.

CAPITULOII ;
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 32 O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragéo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar
o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;

Il - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a
condicdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles
contidos e conhecer as decisdes proferidas,

lll - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decis&o, os quais
serdo objeto de consideracdo pelo érgaoc competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado.

w/
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CAPITULO I
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4% Sao deveres do administrado perante a Administragao, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario:

IV - prestar as informagdes que Ihe forem sollc:ltadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos. -

CAPITULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 5% A tramltag:ao dos processos de sindicancia e de mquento administrativo
ocorrerd perante a Secretaria de Admm:straq:ao

Art. 6°. Quando for conveniente, em razéo de circunstancias de indole técnica,
social, econdmica, juridica ou territorial, os processos poderdo: ser remetidos para
tramitagao junto a respectiva Secretaria onde os fatos ocorrerem.

Art. 7°. Os atos do processo administrativo nd@o dependem de forma
determinada sen&o quando a lei expressamente a exigir.

§ 12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo,
com a data e o local de sua realizac&o e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2° Salvo imposicao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido
guando houver dlvida de autenticidade.

§3% A autenti'cagéo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo
orgéo administrativo. '

§ 4° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas.

Art. 8°. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal
de funcionamento da repartigéo na qual tramitar o processo.

Paragrafo tnico. Serdo concluidos depois do hordrio normal os atos ja
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano
ao interessado ou a Administracao.

3 N/
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Art. 9°. . Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rg&o ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser
praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forca maior.

Paragrafo tinico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificagéo.

tituLon
CAPITULO |
DA SINDICANCIA

Art. 10. Sindicancia & o meio sumario de apu'ragéo de irregularidades no
servico publico, tendo finalidade de apurar fatos, obter informacées e, destarte,
reunir elementos necessarios a instauracéo de eventual procedimento administrativo
guando; ’ B

a) o infrator for desconhecido, ou houver divida ou incerteza quanto a
autoria e/ou materialidade; . - L
b} Se o'_infrator for servidor municipal e a pena for. de demissdo ou
exoneragao ou ressarcimente por danos; oy w7
Art. 11. Na verdade sabida, isto é, se conhecidos forem o infrator e o ilicito
cometido, n&o se exige que seja precedido o processo de inquérito administrativo do
processo de sindicancia. :

Paragrafo tnico. Em se tratando de falta funcional de servidor com pena de
adverténcia ou suspensdo de até trinta (30) dias, ndo havera necessidade de
sindicéncia. _

Art, 12, A sindicancia  administrativa tem inicio com a expedicdo da portaria
pela autoridade competente, a qual designara a comissédo com:

a) ldentificacde funcional dos membros da comissao, em numero de cinco
e respectivos suplentes, sendo que um dos membros deverd ser
membro da diretoria do sindicato ou da associagdo correspondente
(NR dada pela Emenda Modificativa 002/2010);

b) Os membros da comissédo deverdo pertencer ao quadro efetivo dos
servidores municipais;

¢) O resumo dos fatos a serem apurados;
d) Indicacdo dos provaveis envolvidos na sindicancia.
Paragrafo unico. A Comissao escolherd dentre eles, o presidente e o

secretario.
. o/
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rt. 13. Os trabalhos da Comissao de Sindicancia iniciar-se-3o0 no prazo de
cinco (5) dias a contar da ciéncia da Portaria, que devera ser publicada, e encerrar-
se-ao no prazo de sessenta (60) dias, podendo ser prorrogado até igual prazo e por.
uma Unica vez, mediante justificativa.

Paragrafo (inico. Encerrando o prazo do processo sem solugdo, 0 mesmo sera
arquivado, sujeitando-se os membros da Comissdo a sangéo disciplinar pela
negligéncia,

Art. 14. O processo de s__in_d:icén'cia tera as seguintes fases:

a) Abertura meqianté portaria pela autoridade competente;

b) Citag&o dos envolvidos, quando conhecidos:

c) Intekrogatério;

d) Defesa prévia quando a sindicancia tiver carater punitivo por

transgresséo disciplinar leve; '

e) Depoimentos das testemunhas de acusagdo;,

f)- Depoimentos das testemunhas da defesa; |
'g) Diligéncias suplementares;

h) Ale'g-agées finais pelas partes envolvidas;

i) Relatério final. S

) Encaminhamento do relatério final ao Prefeito péra decisdo sobre o

- . merito; arquivamento ou abertura do Inquérito administrativo.

§ 1°. Em sendo conhecido o envolvido, este devera ser citado para que,
querendo, apresente defesa no prazo de dez (10) dias, podendo indicar
testemunhas e se fazer representar por advogado:

- § 2°. Ultimada a. sindiclncia, o relatérioc que configure o fato sera
' encaminhado a autoridade competente indicando o seguinte:

l. Se a apuragao tem procedéncia ou nao:
Il. Em caso positivo, quais os dispositivos violados e se ha presuncio
de autoria.

§ 3% O relatério final nao devera propor qualquer medida, excetuada a
abertura de processo administrativo, limitando-se a responder os quesitos do
parégrafo anterior.

§ 4°. Em se tratando de sindicancia para apuragao de falta disciplinar de
servidor, cujo procedimento permita o convencimento da infracdo e autoria, o
relatorio podera ter carater conclusivo e punitivo nos limites da alinea “d” deste
artigo.

§ 5° Consideram-se transgressdes leves aquelas sujeitas as penas de
adverténcia e de suspensio inferior a trinta dias.

: o
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TITULO Il
_ CAPITULO|
INQUERITO ADMINISTRATIVO

Art. 15. Inquérito administrativo & o meio de apuragac e punicdo de faltas
graves dos servidores plblicos efetivos ou ndo, e de quaiquer irregularidade
administrativa mesmo que envolva terceiros, sujeitos a sangdes, composto pelas
seguintes fases: a) Instrucéo; b) Defesa; ¢) Relatério; d) Julgamento.

_CAPITULO I
DO INICIO DO PROCESSO
Art. 16. O processo administréﬁvo pede iniciar-se de oficio por determinagao da
autoridade competente, como decorréncia do resultado do processo de sindicancia,

ou a pedido de interessado.

Art. 17. O requerimento inicial do interessado deve ser formu_fado por escrito e
conter os seguintes dados:

I - 6rgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do inter_e.ésado ou de guem o represente:

lil - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;

IV - formulago do pédido, com exposicio dos fatos e de seus fundamentos; -

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo uanico. £ vedada a 'Administragéo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao
suprimento de eventuais falhas.

Art. 18. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem
conteudo -e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Cnico
requerimento, saivo preceito legal em contrario.

Art. 19. Os trabalhos da Comiss&o de Inquérito Administrativo iniciar-se-do no
prazo de cinco (5) dias a contar da ciéncia da Portaria, que devera ser publicada, e

éncerrar-se-ao no prazo de sessenta (60) dias, podendo ser prorrogado até igual
prazo e por uma Unica vez, mediante justificativa.
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. Encerrando o prazo do inquerito administrativo para apuracdo de
disciplina funcional sem solugdo, o mesmo sera arquivado, sujeitando-se os
membros da Comisséo a sangao disciplinar pela negligéncia.

Paragrafo Unico. Nos inquéritos envolvendo direitos patrimoniais a Comisséo
sera substituida sem prejuizo das sangées discipiinares.

- CAPITULOINI
DOS INTERESSADOS

ik Art. 21. Sao 'Iegiti'mados' como interessados no processo admiriistrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacao;

Il - aqueles que, -sem terem iniciado o processo, tém direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decis@o a ser  adotada;

Il - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos
e interesses coletivos; - _

IV - as pessoas ou as associagbes legalmente constituidas quanto a
direitos ou interesses difusos. - "

Art. 22. S&do capazes, para fins de processc administrativo, os maiores de
dezoito anos, sendo que 0s menores e Qutros incapazes para os atos da vida civil
serao representados por seus responsaveis legais.

CAPITULO IV )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGAO

Art. 23. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou
autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria:

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagtes ocorrem quanto ao conjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo cdnjuge ou companheiro.
7 o)
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Art. 24. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar
o fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo tinico. A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 25. Pode ser argliida a suspeicio de autoridade ou servidor que tenha
amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 26. O indeferimento de alegacgéo de suspeicdo poderd ser objeto de recurso
ao Prefeito, sem efeito suspensivo. : -

CAPITULO V
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 27. O érgaéo competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinaré a intimac&o do interessado para ciéncia de decisdo ou a efetivacdo de
diligéncias.

§ 1° Alintimagao devera conter:

| - identificag&o do intimado e norﬁe do 6rgao ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimagéo;

Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se ¢ intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V- informagdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento; -

VI - indicago dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§2° A intimac&o observara a antecedéncia minima de trés dias uteis quanto a
data de comparecimento.

§ 3% Aintimacsio pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimenfo, por telegrama ou outro meio Gue assegure a cerieza da

ciéncia do interessado.
8 NV
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a hlpéfése do § 3° o desatendimento da intimag&o implicara na pena da

revelia.

§ 5° . No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimacdo deve ser efetuada por meio de publicacéo oficial ém
local publico na sede e no jornal oficial do municipio.

§ 6% As intimagdes seréo nulas quando feitas sem observancia das prescri¢cdes
legais, mas o comparecimento-do administrado supre sua falta ou irregularidade.

|

i _

| Art. 28. A citagdo ou intimagéo editalicia na forma do § 5° do art. 25, nao
| importa no reconhecimento da verdade dos fatos, nem a rentncia a direito pelo
administrado.

Paragrafo dnico. No caso deste artigo, serd nomeado um defensor para a
apresentacéo de defesa, cuja nomeag&o devera recair sobre advogado do quadro,
ou, na sua falta, sobre qualquer servidor. 5w

Art. 29. Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que resultem para
o interessado em imposicao de deveres, dnus, sancdes ou restricao ao exercicio de
direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO VI
DA INSTRUGAO

. Art. 30. As afividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os
dados necessarios & tomada de decisdo realiza-se de oficio ou mediante impulszo
R do érg&o responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de
' propor atuagées probatdrias.

§ 12 O orgdo competente para a instrucéo fard constar dos autos os dados
necessarios a decisao do processo. -

§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuagac dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 31. Sao inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 32. Quando necesséaria & instrugdo do processo, a audiéncia de outros

a participagao de titulares ou representantes dos érgdos competentes, lavrando-se a
respectiva ata, a ser juntada aos autos. /
N
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Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem
prejuizo do dever atribuido ao érgao competente para a instrugéo.

Art. 34. Quando o interessado declarar que fatos e dados estéo registrados em
documentos existentes na prépria Administragdo responsdavel pelo processo ou em
outro érgac administrativo, o érgéo competente para a instrucdo provera, de oficio, a
obtencao dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 35. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da deciséo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir
alegagdes referentes & matéria objeto do processo. -

§ 12 Os elementos probatonos deverao ser con5|derados na motivagdo do
relatorio e da decisdo.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatérias. - .

Art. 36. Quando for necessaria a prestagéo de informag6es ou a apresentagéo
de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagfes para esse
. fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Art. 37. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitédos ao interessado
forem necessarios a apreciagéo de pedido formulado, o néo atendimento no prazo
fixado pela Administracdo para a respectlva apresentacao |mplxcara arquivamento do
processo.

Art. 38. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de tres dlas uteis, mencionando-se data, hora e local de
realizacao. ;

Art. 39. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6érgao consultivo, o
parecer devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, saivo norma especial
ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo ndc terqd seguimento até a respectiva apresentagio,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 40. Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente
obtidos laudos técnicos de 6rgaos administrativos e estes néo cumprirem o encargo

Cirmora Munisipal do Morygt,
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no prazo assinalado, o 6rgdo responsével pela instrucdo deverd solicitar laudo
técnico de outro 6rgdo dotado de qualificagéo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 41. Encerrada a instrugao, o interessado tera o direito de manifestar-se n
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legaimente fixado. )

Art. 42. Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagdo do
interessado. . s e

Art. 43. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certidées ou
copias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra
e aimagem.

Art. 44. O orgéo de instrugao que nio for competente para emitir a deciséo final
elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contelido das fases do procedimento
e formulara proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o
processo a autoridade competente. '

CAPITULO VII
DO DEVER DE DECIDIR - PRAZO

Art. 45. Concluida a instrugéo e o relatério final pela Comissdo processante, o
processo sera encaminhado ao Prefeito para no prazo de até trinta dias expedir o
ato competente, conforme concluséo da Comisséo de Sindicancia ou do Inquérito,
salvo prorrogacdo por igual periodo expressamente motivada (NR dada pela
Emenda Modificativa 003/2010).

§ 1°. No relatério final a Comissao aduzira toda a matéria de fato e onde se
concluira pela inoc&ncia ou responsabilidade do acusado, e indicara as disposicdes
legais que entender transgredidas e a pena que julgar cabivel (NR dada pela
Emenda Modificativa 003/2010).

§ 2°. A Comissdo poderd, em seu relatdrio, sugerir quaisquer outras
providéncias que lhe paregam de interesse do servigo publico.

§ 3° Se o parecer da Comisséo processante for pela negativa do fato efou
arquivamento do feito, ¢ Prefeito podera nomear outra Comisséo para reexaminar o
processo e emitir parecer.

Art. 46. Apresentado o relatério, a comissao ficara & disposigao da autoridade
competente, para prestagéo de qualquer esclarecimento que julgar necessario.
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CAPITULO VIII
DA MOTIVACAO

Art. 47. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicacdo dos fatos
e dos fundamentos juridicos.

o CAPITULO IX )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 48. O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou
parciaimente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 12 Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge somente
quem a tenha formulado. '

§ 22 A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso, nao prejudica
0 prosseguimento do processo, se a Administracdo considerar que o interesse
publico assim o exige. '

Art. 49. O o¢rgao competente podera declarar extih_to 0 processo quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se.tornar impossivel, inutil ou
prejudicado por fato superveniente. 3

" . CAPITULO X )
DA ANULACAO, REVOGAGCAO E CONVALIDACAO

Art. 50. A Administraggo deve anular seus préprios atos, quando eivados de
vicio de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos.. _

Art. 51. O direito da Administragdo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da
data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

Art. 52. Em decisdo na qual se evidencie nao acarretarem leso ao interesse

publicc nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis:
poderao ser convalidados pela prépria Administracao.

CAPITULO Xi
. o
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VRECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 53. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de
legalidade e de mérito.

§ 12 O recurso contra despacho de mero expediente e da conclusao do relatorio
final com efeito de pedido de reconsideragio sera dirigido ao Presidente da
Comissédo que decidira em colegiado.

§ 2° Contra a deciSéo da Com_isséo caberé-_recurso ao Prefeito Municipal;

§ 3°. Se em razéo de recurso a Comissdo reformar a decisao do relatério,
cabera recurso de oficio ao Prefeito.

Art, 54, O recurso admlmstratlvo tramitara no maXimo ‘por duas instancias
administrativas, a saber:

a) Primeira Instancia na esfera da Comisséo;
b) Segunda instancia, na esfera do Prefeito Municipal.

Art. 55. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo; -
|- os titulares de direitos e interesées que forem 'parte NO processo;

li - agueles cujos drre;tos ou interesses forem indiretamente afetados
pela decisao recorrlda

Hl - as organizagdes e associacdes. representatlvas no tocante a direitos
& interesses coletivos;

Art. 56. Salvo disposicao legal especifica, ¢ de dez dias o prazo para
interposigao de recurso administrativo, contado a partxr da ciéncia ou divulgagao
oficial da decis&o recorrida.

§ 1° Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
decidido no prazo maximo de frinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo
érgao competente.

§ 22 O prazo mencionado no pardgrafo anterior podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

Art. 57. O recurso interpBe-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos

que julgar convenientes.
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Art. 58. Salvo disposicdo legal em contrario, o recurso nic tem efeito

suspensivo.

Paragrafo (nico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparacao decorrente da execugdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente
superior podera, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 59. Interposto o recurso, o 6rgao competente para dele conhecer devera
intimar os demais mteressados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem
alegacses.

Art. 60. O recurso nao serd conhecido gquando interposto:

| - fora do prazo;

Il - perante 6rgao incompetente;

lil - por quem néo seja legitimado;

IV - apds exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipotese do inciso I, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo Ihe devolwdo © prazo para recurso.

§ 22 O nao conhecimento do recurso ndo impede a Administragéo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que néo ocorrida preclusao admmlstratlva

Art. 61 0] érgéo competente para decidir 0 recurso poderé confirmar,
modificar, anular ou revogar; fotal ou parc:almente a demsao recorrlda se a matéria
for de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer
gravame a situagdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule
suas alegagdes antes da deciséo.

Art. 62. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser
revistos, a qualguer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou

circunstancias relevantes suscetlvels de Justiflcar a inadequacdc da sangéo
aplicada.

Paragrafo tnico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da

sangao.
CAPITULO XII :
DOS PRAZOS (\r“ /
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Art. 63. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagéo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia atil seguinte se 0
vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes
da hora normal. ‘

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Art. 64. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos
processuais nio se suspendem. '

CAPITULO Xllt
REGIME DISCIPLINAR
DAS SANCOES E PENALIDADES

Art. 65. As sancdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo
natureza pecuniaria ou consistirao em obrigagdo de fazer ou de nao fazer, ou
disciplinar.

Art. 66. Para fins da presente lei consideram-se:
§ 1°. Deveres dos servidores:

| - exercer com zelo e dedicagéo as atribuigbes do cargo;
[| - ser leal as instituigdes a que servir, -
Il - observar as normas legais e regulamentares;
IV - curnprir as ordens superiores, exceto guando manifestamente ilegais;
V - atender com presteza: .
a) ao plblico em geral, prestando as informagdes requeridas,
ressalvadas as protegidas por sigilo;
b) 4 expedicéo de certiddes requeridas para defesa de direito ou
esclarecimento de situagdes de interesse pessoal;
¢) s requisigbes para a defesa da Fazenda Publica.
VI - levar ao conhecimento da autoridade superior as irregularidades de
que
tiver ciéncia em razéo do cargo;
VI - zelar pela economia do material e a conservacao do patriménio
publico;
VIl - guardar sigilo sobre assunto da reparti¢ao,
IX - manter conduta compativel com a moralidade administrativa;
X - ser assiduo e pontual ao servigo;
X| - tratar com urbanidade as pessoas,
X|I - representar contra ilegalidade, omissao ou abuso de poder. WJM
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§ 2°. Proibigdes aos servidores:

| - ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia autorlzagao
do chefe imediato;
[l - retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer
documento ou objeto da repartigéo;
Il - recusar fé a documentos publicos;
IV - opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo
ou execucdo de servico;
V - promover manifestacdo de apret;o ou desapreco no recinte da
repartlc;,ao
VI - conceder a pessoa estranha a repartlgao fora.dos casos previstos em
lei, 0 desempenho de atribuicio que seja de sua responsabmdade ou
de seu subordinado;
VII - coagir ou aliciar subordinados no sentido de ﬁliarem-se a associagao
profissional ou sindical, ou a partido politico;
IX - valer-se do cargo: para lograr proveito pessoal ‘ou de outrem, em
detrimento da dignidade da fungéo publica; -
Xl - receber propina, comissao, presente ou Vantagem de qualquer
' especie, em razdo de suas atribuicdes;
* XIV - praticar usura sob qualguer de suas formas;
XV - proceder de forma desidiosa;
XVI - utilizar pessoal ou recursos materiais da repartlgao em servigos ou
atividades particulares; -
XVII - conceder a “outro servxdor atribui¢bes estranhas ao carge que
. ocupa, exceto em situagdes de emergéncia e transitorias:
XVIII - exercer quaisquer atividades .que sejam incompativeis com o
exercicio do cargo ou fungdo e com o horario de trabalho;

§ 3°. Penélidades.d=is__ciplinares

| - adverténcia;

iI - suspensao;

Hl - demissao;

V - destituigdo de cargo em comlssao

Art. 87. Na aplicacdo das penalidades sero consideradas a natureza e a
gravidade da infrag&o cometida, os danos que dela provierem para o servigo ptiblico,
as circunsténcias agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

Paragrafo Gnico. O ato de imposicdo da penalidade mencionara sempre o
fundamento legal e a causa da sangao disciplinar.

Art. 68. A adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de violagdo de
proibigao constante do art. 66 § 2°. incisos | a Vill, e de inobservincia de dever
16 NJ]/
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uncional previsto em lei, regulamentagdo ou norma interna, que nao justifigue
imposi¢&o de penalidade mais grave ndo prevista nesta lei. '

Art. 69. A suspensdo serdq aplicada em caso de reincidéncia das faltas
punidas com adverténcia e de violagdo das demais proibigdes que nio tipifiqguem
infragdo sujeita a penalidade de demisséo, ndo podendo exceder de 30 (trinta) dias.

§ 1 Sera punido com suspensao de até 15 (quinze) dias o servidor que,
injustificadamente, recusar-se a ser submetido & inspecao médica determinada pela
autoridade competente, -cessando os efeitos da penalidade uma vez cumprida a
determinacao. S e R '

§ 22 Quando houver conveniéncia para o servi(;d, a penalidade de suspensio
podera ser convertida em multa, na base de 30% (trinta por cento) por dia de
vencimento ou remuneragao, ficando o servidor obrigado a permanecer em servigo.

Art. 70. As penalidades de ,adve_rténcia' e de suspensio terdo seus registros
cancelados, apés o decurso de 3 {trés)ye 5 (cinco)ancs de efetivo exercicio,
respectivamente, se o servidor ndo houver, nesse periodo, praticado nova infracéo
disciplinar., - ' : o

Pai'égrafo Gnico. O cancelamento da penalidade.rnéo surtira efeitos
retroativos. ' -

Art. 71. Co‘nétituem_ justa causa péra- rescisio do contrato de trabalho pelo
empregador inclusive na forma da Consolidagéo das Leis do Trabalho, art. 482:

| - crime contra a administragao publica;

If - abandono de emprego;

It -inassiduidade habitual;

IV - improbidade administrativa;

V - incontinéncia ptblica e ou mau procedimento, na reparticao:

VI - ato de indisciplina ou de insubordinag&o grave em servigo;

VIl - ofensa fisica, em servigo, a servidor ou a particular, salvo em
legitima defesa prépria ou de outrem;

VIII - aplicag&o irregular de dinheiros publicos;

IX - revelagdo de segredo do qual se apropriou em razéo do cargo;

X - les&o aos cofres publicos e dilapidaggo do patriménio nacional;

Xl - corrupcéo;

Xll - transgresséo dos incisos IX a XVI do art. 66 § 2°;

Xl - condenagéo criminal do empregado, passada em julgado, caso
nao tenha havido suspensao da execugio da pena;

XIV - desidia no desempenho das respectivas fungdes;

XV - embriaguez hahitual ou em servigo; N/‘ /
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XVI - ato lesivo da honra ou da boa fama praticado no servico contra
qualquer pessoa, ou ofensas fisicas, nas mesmas condigées, salvo em
caso de legitima defesa, prépria ou de outrem:

XVII - ato lesivo da honra ou da boa fama ou ofensas fisicas praticadas
contra o empregador e superiores hierarquicos, salvo em caso de
legitima defesa, propria ou de outrem;

' CcAPITULOXIV.
 DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 72. Terdo prlondade na tramitagdo, os procedlmentos admlnlstratlvos em
que figure como parte ou interessados;

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa portadora de defumenma fisica ou mental,

§1°2 A pessoa interessada na obtengdo do beneficio, Juntando prova de sua
condi¢do, devera requeré-lo &  autoridade admm;strativa competente que
determlnara as prowdem:las a serem cumpridas.

§ 2¢ Defenda a prioridade, 0s autos receberao identifi cagao propria que
evidencie o-regime de tramitagio pnontarla

Art. 73 - As disposigées__da- presente lei se aplicam3aos empregados publicos
da Camara Municipal _de Morretes (AC dada pela Emenda Aditiva 001/2010)

Art. 74. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. (Renomeado de Art. 73
para Art. 74e NR dada pela Emenda Modificativa 004/2010)

Morretes, 12 de maio de 2.010,

W(,Mﬁ\@\m».a

Mauricio Porrua
Presidentel
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Lei N°. 089/2010

ra

Sumula: Regula os processos de smdlcanma e de
inquérito administrativo no ambito da Administragao
Municipal de Morretes, ¢ da outras providéncias

(NR dada pela Emenda Modificativa 001/2010).

A CAMARA MUNICIPAL DE MORRETES, ESTADO DO PARANA,
aprovou e eu, PREFEITO MUNICIPAL, sanciono a seguinte Lei:

TiTULO | d
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo de sindicancia e
processo de ingquérito administrativo no ambito da Administracdo Municipal visando, em
especial, a protegio dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins
da Administragao. '

Art. 22 A Administracdo Publica obedecera, dentre outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagéo, razoabilidade, proporcionalidade, morahdade ampla
defesa, contraditorio, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros,
o0s criterios de:

| - atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parmal de
poderes ou competéncias, salvo autorizagao em lei;

1l - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogao pessoal
de agentes ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacio oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo
previstas na Constituicéo;
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VI - adequacéo entre meios e fins, vedada a imposi¢do de obrigacdes, restrigbes e
sancdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
interesse puablico,

VIt - indicag@o dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a dg—)ciséo;

VIll — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adogcdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a2 comunicacdo, a apresentacdo de defesa e alegagtes
finais, a produ¢do de provas e a interposicao de recursos, nos processos de que
possam resultar sangdes e nas situacdes de litigio;

XI - proibicao de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em
lei;

Xl - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da-atuacéo dos
interessados;

XN - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhar garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicagdo retroativa de nova
interpretacao. :

CAPITULO Il |
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS ¥

Art. 32 O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragdo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados: &

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidares, que deveréo facilitar o
exercicio de seus direitos e 0 cumprimento de suas obrigagoes;

I - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a
condicao de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles
contidos e conhecer as decisdes proferidas;

Hl - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais sergo
objeto de consideragao pelo 6rgao competente;
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IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 42 Sio deveres do administrado perante a Administragio, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade; ™

I} - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndao agir de modo temerario; B

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para ©
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 5°. A tramitacdo dos processos de sindicancia e de inquérito administrativo
ocorrera perante a Secretaria de Administracao.

Art. 6°. Quando for conveniente, em razdo de circunstancias de indole técnica,
social, econdmica, juridica ou territorial, os processos poderdo ser remetidos para
tramitacdo junto a respectiva Secretaria onde os fatos ocorrerem.

Art. 7°. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada
senado quando a lei expressamente a exigir.

§ 12. Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verniaculo, com a
data e o local de sua realizacao e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 22 Salvo imposicao legal, o reconhecimento de firma somente Sera exigido
guando houver duvida de autenticidade. s

§ 32 A autenticagio de documentos exigidos em copia podera ser felia pelo 6rgao
administrativo. -

§ 4° O processo devera ter suas pdaginas numeradas seqiencialmente e
rubricadas.

Art. 8°. Os atos do processo devem realizar-se em dias uUteis, no horario normal
de funcionamento da reparticao na qual tramitar ¢ processo.
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Paragrafo Gnico. Serao concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados,
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
interessado ou a Administracgo.

Art. 9°. . Inexistindo disposi¢@o especifica, os atos do drgéo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser
praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo Gnico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificag&o.

TiTULO NI
CAPITULO |
DA SINDICANCIA

Art. 10°. Sindicancia € o meio sumario de apuragéo de irregularidades no servico
plblico, tendo finalidade de apurar fatos, obter informacbes e, destarte, reunir
elementos necessarios a instauragao de eventual procedimento administrativo quando:

a) o infrator for desconhecido, ou houver davida ou incerteza quanto a
autoria e/ou materialidade;

b) Se o infrator for servidor municipal e a pena for de demissio ou
exoneracdo ou ressarcimento por danos;

Art. 11°. Na verdade sabida, isto &, se conhecidos forem o infrator e o ilicito
cometido, ndo se exige que seja precedido o processo de inguerito administrativo do
processo de sindicancia.

Paragrafo unico. Em se tratando de falta funcional de servidor com pena de
adverténcia ou suspensac de até trinta (30) dias, ndo havera netessidade de
sindicancia. #

Art. 12°. A sindicancia administrativa tem inicio com a expedigéo da portaria pela
autoridade competente, a qual designara a comissao com:

a) Identificagdo funcional dos membros da comiss&o, em numero de cinco e
respectivos suplentes, sendo que um dos membros devera ser membro
da diretoria do sindicato ou da associagéo correspondente (NR dada pela
Emenda Modificativa 002/2010);
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b) Os membros da comissao deverao pertencer ao quadro efetivo dos
servidores municipais;

c) O resumo dos fatos a serem apurados;

d) Indicagéo dos provaveis envolvidos na sindicancia.

Paragrafo Ginico. A Comissao escolhera dentre eles, o presidente e o secretario.

-

Art. 13°. Os trabalhos da Comissao de Sindicancia iniciar-se-a0 no prazo de cinco
(5) dias a contar da ciéncia da Portaria, que devera ser publicada, e encerrar-se-&0 no
prazo de sessenta (60) dias, podendo ser prorrogado até igual prazo e por uma Unica
vez, mediante justificativa.

Paragrafo unico. Encerrando o prazo do processo sem solugdo, o mesmo sera
arquivado, sujeitando-se os membros da Comissédo & sangao disciplinar pela

negligéncia.

Art. 14°. O processo de sindicancia tera as seguintes fases:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)

Aberiura mediante portaria pela autoridade competente,
Citacdo dos envolvidos, quando conhecidos;
Interrogatorio;

Defesa prévia quando a sindicancia tiver carater ®unitivo por
fransgressio disciplinar leve; '

Depoimentos das testemunhas de acusacao;

Depoimentos das testemunhas da defesa;
Diligéncias suplementares;

Alegacdes finais pelas partes envolvidas;

Relatério final.

Encaminhamento do relatdrio final ao Prefeito para decisao sobre o
mérito, arquivamento ou abertura do inquérito administrative.

§ 1°. Em sendo conhecido o envolvido, este devera ser citado para que,
querendo, apresente defesa no prazo de dez (10) dias, podendo indicar
testemunhas e se fazer representar por advogado;

§ 2°. Ultimada a sindicancia, o relatorio que configure o fato sera encaminhado g
autoridade competente indicando o seguinte:
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I. Se a apuracéo tem procedéncia ou n&o;
Il. Em caso positivo, quais os dispositivos viclados e se ha presuncao de
autoria.
§ 3°. O relatdrio final ndo devera propor qualquer medida, excetugda a
abertura de processo administrativo, limitando-se a responder os queSItos do .
paragrafo anterior.

§ 4°. Em se tratando de sindicancia para apuracao de falta disciplinar de
servidor, cujo procedimento permita o convencimento da infragéc e autoria, o
relatdrio podera ter carater conclusivo e punitivo nos limites da alinea “d” deste
artigo.

§ 5°. Consideram-se transgressdes leves aquelas sujeitas as penas de
adverténcia e de suspensao inferior a trinta dias.

TITULO NI
_ CAPITULOI
INQUERITO ADMINISTRATIVO

Art. 15°. Inquérito administrativo &€ o meio de apuragéo e punigéce de faitas graves
dos servidores publicos efetivos ou nao, e de qualquer irregularidade administrativa
mesmo que envolva terceiros, sujeitos a sangdes, composto pelas seguintes fases: -
a) Instrugdo; b) Defesa; c) Relatério; d) Julgamento.

_CAPITULO i
DO INICIO DO PROCESSO
Art. 16°. O processo administrativo pode iniciar-se de oficio por determinag¢ao da
autoridade competente, como decorréncia do resultado do processo de sindicancia, ou

a pedide de interessado.

Art. 17°. O requerimento inicial do interessado deve ser formulado por escrito e
conter os seguintes dados:

| - érgéo ou autoridade adminisirativa a que se dirige; "

- o Yem®
LR

I - identificacdo do interessado ou de quem o represente;
Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagoes;
IV - formulagdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante. "\
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Paragrafo unico. E vedada & Administragao a recusa imotivada degrecebimento
de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao sUpnmento de
eventuais falhas.

Art. 18°. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem
contetdo e fundamentos idénticos, poderéo ser formulados em um unico requerimento,
salvo preceito legal em contrario.

Art. 19°. Os trabalhos da Comissdc de Inquérito Administrativo iniciar-se-&o no
prazo de cinco (5) dias a contar da ciéncia da Portaria, que devera ser publicada, e
encerrar-se-o no prazo de sessenta (60) dias, podendo ser prorrogado até igual prazo
e por uma Unica vez, mediante justificativa.

Art. 20°. Encerrando o prazo do inquérito administrativo para ,apuragdo de
disciplina funcional sem solugdo, o mesmo sera arquivado, sujeitando- sa os membros
da Comissao a sancao disciplinar pela negligéncia.

Paragrafo tnico. Nos inquéritos envolvendo direitos patrimoniais a Comisséo
sera substituida sem prejuizo das sangdes disciplinares.

CAPITULO lli
DOS INTERESSADOS
2

Art. 21°. Sao legitimados como interessados no processo administratiyg;

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representagéao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisdo a ser  adotada;

IIl - as organizagdes e associacdes representativas, no tocanie a direitos e
interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constntmd&s quanto a
direitos ou interesses difusos.

Art. 22°, Sio capazes, para fins de processo administrativo, 0s maiores de dezoito
anos, sendo que 0s menores € outros incapazes para c¢s atos da vida civil serao
representados por seus responsaveis legais.
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CAPITULO IV )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 23°. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade
que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se fais situagdes ocorrem quanto ao cdénjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau,

lll - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo cdnjuge ou companheiro.

Art. 24°. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo (inico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 25°. Pode ser argiida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha
amizade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com o0s
respectivos cénjuges, companheiros, parentes e afins até o terceire grau.

Art. 26°. O indeferimento de alegagio de suspeicao podera ser objeto de recurso
ao Prefeito, sem efeito suspensivo.

CAPITULO V
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 27°. O orgao competente perante o qual tramita o processo admmlstratlvo
determinara a intimag¢do do interessado para ciéncia de decisdo ou a efetzvagao de
diligéncias. ‘

.
§ 1° A intimagéo devera conter: :

| - identificacac do intimado e nome do érgao ou entidade administratiVa;
Il - finalidade da intimagao;
[t - data, hora € local em que deve comparecer;
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IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se repre':&'ntar;

V - informagdo da continuidade do processo independenteménte do seu
comparecimento;

VI - indicacéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimacdo observara a antecedéncia minima de trés dias uteis quanto a
data de comparecimento.

§ 3% A intimacao pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia
do interessado.

§ 4°. Na hipdtese do § 3° o desatendimento da intimagédo implicara na pena da
revelia.

§ 52 . No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimacdo deve ser efetuada por meio de publicacao oficial em local
publico na sede e no jornal oficial do municipio.

§ 62 As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescrigbes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 28°. A citac@o ou intimagao editalicia na forma do § 5° do art. 25, ndo importa
no reconhecimento da verdade dos fatos, nem a rendincia a direito pelo administrado.

Paragrafo anico. No caso deste artigo, serda nomeado um defensor para a
apresentacéo de defesa, cuja nomeagao devera recair sobre advogado do quadro, ou,
na sua falta, sobre gualquer servidor.

-y
Art. 29°. Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que reSﬁItem para o
interessado em imposicdo de deveres, 6nus, sangbes ou restricdo ac ‘exercicio de
direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO VI
DA INSTRUCAO

Art. 30°. As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisdo realiza-se de oficio ou mediante impui#o do érgdo
responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor
atuacdes probatorias.
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§ 12 O drgao competente para a instrugao fara constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§ 22 Os atos de instrugdo que exijam a atuacdo dos interessados devem realizar-
se do modo menos oneroso para estes.
*
Art. 31°. Sao inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 32°. Quando necessaria a instrucdo do processo, a audiéncia de outros
6rgaos ou entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a
participacdo de titulares ou representantes dos 6rgdos competentes, lavrando-se a
respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 33°. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo
do dever atribuido ao 6rgao competente para a instrugéao.

Art. 34°. Quando o interessado declarar que fatos e dados estao re’gistrados em
documentos existentes na propria Administragdo responsavel pelo processo ou em
outro érgao administrativo, o 6rgao competente para a instrucdo provera, de oficio, a
obtencédo dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 35°. O interessado podera, na fase instrutoria e antes da tomada da deciséo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir
alegacoes referentes a matéria objeto do processo.

§ 12 Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagéo do
relatério e da deciséo.

§ 22 Somente poderao ser recusadas, mediante decisao fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam llicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias. :

Art. 36°. Quando for necessaria a prestacao de informacgfes ou a aprgsentagao de
provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimacgdes para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condi¢des de atendimento. :

Art. 37°. Quando dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessarios a apreciacdo de pedido formulado, o nao atendimento no prazo
fixado pela Administragao para a respectiva apresentagao implicara arquivamento do
processo.

-q
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Art. 38°. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias uUteis, mencionando-se data, hora e local de
realizacgao.

Art. 39°. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgéac consuitivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado,
o processo nao tera seguimento até a respectiva apresentagéo, responsabilizando-se
guem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emi§do no prazo
fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 40°. Quando por disposi¢ao de ato normativo devam ser previamente obtidos
laudos técnicos de érgdos administrativos e estes nao cumprirem © encargo no prazo
_assinalado, o érgao responsavel pela instrucao devera solicitar laudo técnico de outro
orgéo dotado de qualificagao e capacidade técnica equivalentes.

Art. 41°, Encerrada a instrucdo, o interessado tera o direito de manifestar-se ng
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 42°. Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacao do
interessado.

Art. 43°. Os interessados tém direito a vista do p'rocesso e a obter certidbes ou
copias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressaivados os dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a
imagem.

Art. 44°. O 6rgao de instrugao que nac for competente para emitir a decisao final
elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contetdo das fases do procedimento e
formulara proposta de decisao, objetivamente justificada, encammhandog processo a
autoridade competente.

CAPITULO VII
DO DEVER DE DECIDIR - PRAZO
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Art. 45°. Concluida a instrucao e o relatério final pela Comisséo processante, o
processo sera encaminhado ao Prefeito para no prazo de até trinta dias expedi o ato
competente, conforme conclusdo da Comissao de Sindicancia ou do Inquérito, salvo
prorrogacao por igual periodo expressamente motivada (NR dada pela Emenda
Modificativa 003/2010).

§ 1°. No relatdrio final a Comissdo aduzird toda a materia de fato e onde se
concluira pela inocéncia ou responsabilidade do acusado, e indicara as disposigbes
legais que entender transgredidas e a pena que julgar cabivel (NR dada pela Emenda
Modificativa 003/2010).

§ 2°. A Comissao podera, em seu relatério, sugerir quaisquer outras providéncias
que lhe paregam de interesse do servigo publico.

§ 3° Se o parecer da Comissdo processante for pela negativa o fato efou
arquivamento do feito, o Prefeito poderd nomear outra Comisséo para reexaminar o
processo e emitir parecer.

Art. 46°. Apresentado o relatorio, a comisséoc ficara a disposicédo da autoridade
competente, para prestacdo de qualquer esclarecimento que julgar necessario.

CAPITULO VIII
DA MOTIVACAO

Art. 47°. Os atos administrativos dever&o ser motivados, com indicacao dos fatos e
dos fundamentos juridicos.

i CAPITULO IX )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

]
Art. 48°. O interessado podera, mediante manifestagio escrita, degjstir total ou

parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 12 Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente
guem a tenha formulado.

§ 22 A desisténcia ou rentincia do interessado, conforme o caso, nao prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que o interesse publico
assim o0 exige.
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Art. 49°. O drgéo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida
sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, indtil ou prejudicado por fato
superveniente.

_ CAPITULO X i
DA ANULAGAO, REVOGAGCAO E CONVALIDAGAO

Art. 50°. A Administracao deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio
de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos.

Art. 51°. O direito da Administracdo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da
data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

Art. 52°. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem leséo ao interesse
publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderao
ser convalidados pela propria Administragéo.

CAPITULO XI )
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO o
¥
Art. 53°. Das decisdbes administrativas cabe recurso, em face de razbes de
legalidade e de mérito.

§ 12 O recurso contra despacho de mero expediente e da conclusao do relatorio
final com efeito de pedido de reconsideracao sera dirigido ao Presidente da Comisséo
que decidira em colegiado.

§ 2° Contra a decisdo da Comissao cabera recurso ao Prefeito Municipal;

§ 3° Se em razdo de recurso a Comisséo reformar a decisao do relatério, cabera
recurso de oficio ao Prefeito.

Art. 54°. O recurso administrativo tramitara no maximo por duas instancias
administrativas, a saber:

a) Primeira Instancia na esfera da Comisséo;
b) Segunda instancia, na esfera do Prefeito Municipal. 0

Rua Conselheiro Sinimbd, 50 Centro — Fone/Fax: 41 3462-1266
CEP 83.350-000 CNPJ n° 76.022.490/0001-99 ® e




PREFEITURA MUNECPAL DE MORRETES - PR
Art. 55°. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela
decisao recorrida; ]

il - as organizagdes e associagbes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

Art. 56°. Salvo disposicao legal especifica, é de dez dias o prazo para interposicao
de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da deciséo
recorrida.

§ 12 Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos peio orgao
competente.

§ 22 O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, ante justificativa explicita.

Art. 57°. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos
que julgar convenientes. ki

v
Art. 58°. Salvo disposicdo legal em contrario, o recurso ndo tem efeito
Suspensivo.

Paragrafo Gnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao
decorrente da execucdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera,
de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 59°. Interposto o recurso, o 6rgao competente para dele conhecer devera
intimar os demais interessados para gque, no prazo de cinco dias uteis, apresentem
alegacodes.

Art. 60°. O recurso ndo sera conhecido quando interposto:

| - fora do prazo;

Il - perante 6rgao incompetente;

lll - por quem n&o seja legitimado;

IV - apés exaurida a esfera administrativa.
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§ 12 Na hipStese do inciso Il, sera indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-the devolvido o prazo para recurso.

§ 22 O naoc conhecimento do recurso nac impede a Administracéo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 61°. O 6rgdo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a deciséo recorrida, se a matéria for de sua
competéncia.

Paragrafo unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer
gravame a situacdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas
alegacbes antes da decisao.

Art. 62°. Os processos administrativos de que resultem san¢gdes poderao ser
revistos, a qualquer tempo, a pedide ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacgédo da sancdo aplicada.

Paragrafo unico. Da revisdo do processo nao podera resultar agravamento da
sancao.

CAPITULO Xl
DOS PRAZOS

Art. 63°. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimenta.

§ 12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia atil seguinte se o
vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerr&do antes da
hora normal. 1

§ 22 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo. %

Art. 64°. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovadgr 0S prazos
processuais néo se suspendem.

CAPITULO XIII
REGIME DISCIPLINAR
DAS SANCOES E PENALIDADES
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Art. 65°., As sancbes, a serem aplicadas por autoridade competente, terao
natureza pecuniaria ou consistirdo em obrigacdo de fazer ou de nao fazer, ou
discipiinar.

Art. 66°. Para fins da presente lei consideram-se:
§ 1°. Deveres dos servidores:

| - exercer com zelo e dedicagéo as atribuigbes do cargo;
Il - ser leal as instituigdes a que servir, %
lil - observar as normas legais e regulamentares; i
IV - cumprir as ordens superiores, exceto quando manlfestamente ilegais;
V - atender com presteza:
a)ao publico em geral, prestando as informacbes requeridas,
ressalvadas as protegidas por sigilo;
b) a expedicio de certiddes requeridas para defesa de direito ou
esclarecimento de situacdes de interesse pessoal,
c) as requisigbes para a defesa da Fazenda Publica.
VI - levar ao conhecimento da autoridade superior as wregulandades de que
tiver ciéncia em razéo do cargo;
Vil - zelar pela economia do material e a conservagao do patnmonlo
publico; 5
VIIi - guardar sigilo sobre assunto da repartig&o;
1X - manter conduta compativel com a moralidade administrativa;
X - ser assiduo e pontual ao servigo,
Xl - tratar com urbanidade as pessoas;
XIl - representar contra ilegalidade, omissao ou abuso de poder.
o
-4
§ 2°. Proibi¢cdes aos servidores:
| - ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia autbriza¢ao do
chefe imediato; »
Il - retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competerite qualquer
documento ou objeto da reparticdo; :
[l - recusar fé a documentos publicos;
IV - opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo ou
execugao de servico;
V - promover manifestacéo de aprego ou desaprego no recinto da reparticao;
VI - conceder a pessoa estranha a reparticéo, fora dos casos previstos em
lei, o desempenho de atribuicdo que seja de sua responsabilidade ou de
seu subordinado;
VIl - coagir ou aliciar subordinados no sentido de filiarem-se a associagao
profissional ou sindical, ou a partido politico;
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IX - valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em
detrimento da dignidade da fungao publica;

Xl - receber propina, comissao, presente ou vantagem de qualquer espécie,
em razao de suas atribuicées; '

XIV - praticar usura sob gualguer de suas formas;

XV - proceder de forma desidiosa;

XVI - utilizar pessoal ou recursos materiais da repartigho em servigcos ou
atividades particulares;

XVII - conceder a outro servidor atribuicdes estranhas ao carge que ocupa,
exceto em situactes de emergéncia e transitorias; ;

XVIHI - exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o
exercicio do cargo ou funcéo e com o horario de trabalho; )

§ 3° Penalidades disciplinares

| - adverténcia;

Il - suspensao;

I - demisséo;

V - destituigdo de cargo em comissao;

Art. 67°. Na aplicacéo das penalidades serdo consideradas a natureza e a
gravidade da infragdo cometida, os danos que dela provierem para o servigo publico,
as circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

Paragrafo Gnico. O ato de imposicdo da penalidade mencionard sempre o
fundamento legal e a causa da sancéo disciplinar.

Art. 68°. A adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de violacao de
proibicdo constante do art. 66 § 2°. incisos | a VIlI, e de inobservancia de dever
funcional previsto em Iei, regulamentacdo ou norma interna, que nao justifique
imposigao de penalidade mais grave n&o prevista nesta lei.

Art. 69°. A suspensido sera aplicada em caso de reincidéncia das faltas
punidas com adverténcia e de violagdo das demais proibigdes que ndo tipifiquem
infracdo sujeita a penalidade de demissdo, ndo podendo exceder de 30 (irinta) dias.

§ 12 Sera punido com suspensdo de até 15 (quinze) dias o servidor que,
injustificadamente, recusar-se a ser submetido & inspegdo medica dete&minada pela
autoridade competente, cessando os efeitos da penalidade uma ve';;‘cumprida a
determinagao. ;

§ 2° Quando houver conveniéncia para o servico, a penalidade de suspensao
podera ser convertida em multa, na base de 30% (trinta por centd) por dia de
vencimento ou remuneragao, ficando o servidor obrigado a permanecer enf servico. , |
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Art. 70°. As penalidades de adverténcia e de suspensdo terd&o seus registros
cancelados, apdés o decurso de 3 (trés)e 5 (cinco)anos de efetivo exercicio,
respectivamente, se o servidor ndo houver, nesse periodo, praticado nova infracdo
disciplinar.

Paragrafo Gnico. O cancelamento da penalidade néo surtira efeitos retroativos.

Art. 71°. Constituem justa causa para rescisdo do contrato de trabalho pelo
empregador inclusive na forma da Consolidacao das Leis do Trabalho, art. 482:

| - crime contra a administraggo puablica;

Il - abandono de emprego;

Il - inassiduidade habitual;

IV - improbidade administrativa;

V - incontinéncia publica e ou mau procedimento, na reparticao;

VI — ato de indisciplina ou de insubordinagao grave em servico;

VIl - ofensa fisica, em servigo, a servidor ou a particular, salvo em legitima
defesa propria ou de outrem;

VIII - aplicagéao irregular de dinheiros publicos;

IX - revelacdo de segredo do qual se apropriou em razao do cargo;

X - lesao aos cofres publicos e dilapidagéo do patriménio nacional;

Xl - corrupgao; '

Xl - transgresséo dos incisos IX a XVI do art. 66 § 2%

Xlll - condenacgao criminal do empregado, passada em Julga;o caso nao
tenha havido suspensao da execucdo da pena;

XIV - desidia no desempenho das respectivas funcoes;

XV - embriaguez habitual ou em servico;

XVI - ato lesivo da honra ou da boa fama praticado no servico contra
gualquer pessca, ou ofensas fisicas, nas mesmas condi¢cfes, salvo em
caso de legitima defesa, propria ou de outrem;

XVIl - ato lesivo da honra ou da boa fama ou ofensas fisicas praticadas
contra o empregador e superiores hierarquicos, salvo em caso de legitima
defesa, propria ou de outrem;

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72°. Terdo prioridade na tramitagao, os procedimentos administrativos em que
figure como parte ou interessados:

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;
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§ 12 A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua

condigdo, devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara
as providéncias a serem cumpridas.

§ 22 Deferida a prioridade, os autos receberfo identificagdo propria que
evidencie o regime de tramitacao prioritaria. ’

Art. 73° — As disposi¢des da presente lei se aplicam aos empregados publicos da
Camara Municipal de Morretes (AC dada pela Emenda Aditiva 001/2010)

Art. 74°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. (Renomeado de Art. 73
para Art. 7de NR dada pela Emenda Modificativa 004/2010)

Prefeitura Municipal de Morretes, 17 de maio de 2010-

PREFEITO MUNICIPAL
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Estado do Parana

EDIDO DE ARQUIVO
534/2010

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MORRETES,
VEREADOR MAURICIO PORRUA, no uso de suas atribuigdes legais
encaminha 4 Técnica Legislativa VALESKA MIRANDA para ciéncia, a -
Diretora de Processo Legislativo ANA PAULA DA SILVA para
encaminhamento as Vlstas dos Vereadores. e posterior arquivo do Processo
legislativo

005/2010

, Diretor Geral
0 de arquivamento,

Eu JOZEMAR ROBASSA JUNIOR,
da Camara Municipal de Morretes; digitei o pre: ente pedj
antecedendo o encammhamento a VIStaS
Poder Legislativo. ;

Encaminhe as vistas e arquive-se.

Morretes, _lﬁ-de setembro de 2010.

MAURICIO PORRUA
Presidente

www.camaramorretes.pr.gov.br
'Rua Conselheiro Sinimba, 50 - Fone/Fax (41) 3462 1386
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