0390. 0000181/2019 m
Mesa Diretora Ager 5

\L’d‘.
Proietos f?
21/03/2019 13:41:160% . (04
PROJETO DE LEI N° 2139/2019  1832A5H14l9

"Dispoe sobre a estrutura administrativa da Céméi B
Municipal de Morretes e da outras providéncias".

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Morretes, Estado do Parana, que o pre

subscreve, no uso de suas atrlbmgoes legais e regimentais, apresenta o seguinte Projeto
Lei: 01

0O

| - érgaos de gestéao financeira, administrativa e contabil com a finalidade de presta
servicos administrativos e financeiros e de suporte as atividades préprias do
Legislativo do Municipio;

Il - 6rgaos da gestao legislativa as atividades fins da instituicao legislativa;

Art. 2° - Sao o6rgdos de gestdao financeira, administrativa e contabil:

| - Diretoria Geral; I
Il - Chefia de Gabinete da Presidéncia; ’ '
|
|
|

Il - Diretoria Financeira Administrativa;
IV — Assessoria Juridica da Presidéncia;

Art. 3° - Sao 6rgaos da gestao legislativa:

| — Diretoria de Processo Legislativo;
[l — Diretoria de Apoio a Fiscalizacao;

b f‘
B il

i
Art. 4° - Os 6rgaos de gestdo administrativa, financeira e contabil estarao subordlnaéos a
Presidéncia. il

'H
Art. 5° - Os 6rgaos de gestao legislativa estardo subordinados a Mesa Diretora.
: r

Art. 6° - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comisséo, declarados na
presente Lei de livre nomeagédo e exoneragdo, com as respectivas cargas horarias e
remunerag&o: |

$ A




Descricao Simbologia 5:
01(um) Diretor Geral cCA RS 6.000,00 | '
01(um) Assessor Juridico da Presidéncia CC-2 R$ 4.500,00
01(um) Diretor Financeiro / Administrativo CC-3 R$ 3.000,00 ‘
01(um) Diretor Legislativo 605 R$ 3.000,00 i
01(um) Diretor de Apoio a Fiscalizagéo CC-3 R$ 3.000,00 |
01 (um) Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-4 R$ 2.000,00 ! :

Paragrafo primeiro - O cargo técnico em comissdo relativo a Assessoria Juridica da
Presidéncia sera preenchido por profissional regularmente inscrito em seu respectivo
Conselhos de Classe, cuja carga horaria sera de 20 (vinte) horas. ' |
Paragrafo segundo — Os demais cargos em Comissdo serao exercidos em regime de
dedicagao exclusiva.

Art. 7° - Por meio de Portaria expedida pelo Presidente da Camara Municipal de Morretes
sera estabelecido as medidas de controle, entre elas o controle de frequéncia, o horario de
trabalho, especialmente nos dias de sessdes plenarias e outras medidas necessarias para
resguardar os interesses da Administragao Publica, facultando-lhes compensacéo de
horario.

Art. 8° - O provimento dos cargos de trata a presente Lei, somente seréo contratados, desde
que obedecidas as seguintes premissas:

| - provimentos dos cargos para os quais se tenha demonstrado a estimativa do impacto
orgamentario-financeiro no exercicio em que deva ser realizada a despesa e nos dois
exercicios subsequentes;

Il - provimentos dos cargos para os quais haja a declaragao do ordenador de que a despesa
tem adequagdo orgamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade
com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

Art. 9° - As atribuicdes dos cargos de provimento em Comissao e organograma da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Morretes constam respectivamente nos anexos le

Il, parte integrante da presente Lei. , O@




Art. 10 — A Diretoria de Apoio a fiscalizaggo fica automaticamente extinta a partir de 30 de
outubro do corrente ano. :

Art. 11 - Fica revogada a Lei Municipal n°® 532/2018.

Art. 12 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Y Palacio Marumbi, Morretes, 12 de margo de 2019.

FLAVngéEBELLo MIRANDA

Presidente Vice - Presidente

h%aLVA ELIAS V%%CIR%OW

1° Secretario 2° Secretario




ANEXO |

Atribuigdes:

1 - Cargo em Comissdo de Diretor Geral - CC-1: O Diretor Geral tem como atribuigoes:
programar, supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e controlar a execugdo de todos os
servicos legislativos e administrativos da Camara Municipal; autorizar a expedicéo e assinar
as certiddes requeridas; determinar e autorizar aquisicoes e contratagoes de pequeno vulto
ou solicitar autorizacdo a presidéncia para realizé-las; dar posse a todos os servidores
efetivos e comissionados da Camara Municipal, mediante termo em livro proprio na auséncia
do Presidente: analisar licitagdes e contratos em todas as suas fases, propondo alteragées
ou adequagdes que se fizerem necessérias; conhecer de todo expediente oriundo das
Diretorias; assinar oficios, atestados, certidées, editais e outros documentos da Camara
Municipal, e demais atividades correlatas ao Cargo;

2 _ Assessor Juridico da Presidéncia - CC-2: - Prestar assisténcia direta a Presidéncia da
Camara, e de forma complementar & Mesa Executiva em qualquer assunto que envolva
matéria juridica; - Elaborar proposigdes ou assessorar juridicamente o Presidente na
atividade de elaboracao legislativa; Supervisionar a representacao da Camara Municipal em
juizo ou em &mbito extrajudicial quando para isso for credenciado; Emitir os pareceres que
lhe forem solicitados pelo Presidente, fazendo os estudos necessarios de alta indagagéo,
nos campos das ciéncias juridicas; A assessoria ao Presidente da Camara no estudo,
interpretagao, encaminhamento e solugéo das questdes juridicas, administrativas, politicas
e legislativas; Assessorar na elaboragdo de pareceres, formulando consultas e apresentando
sugestdes, a fim de contribuir para a resolugéo de questoes dependentes de deliberagéo do
Presidente da Camara: Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos,
visando manter as atividades do Legislativo Municipal dentro da legislagao; Manter o
Presidente da Camara informado sobre os processos judiciais e administrativos em
andamento, providéncias tomadas e despachos proferidos; Minutar despachos
interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao Presidente da Camara, em assuntos de
sua competéncia; Propor ao Presidente da Camara a anulagao de atos administrativos do
Legislativo Municipal; Propor a Mesa Executiva da Camara o ajuizamento de acéo direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal; Executar outras tarefas
determinadas pelo Presidente da Camara inerentes as suas atribuigoes.

3 - Cargo em Comissao de Diretor Financeiro/Administrativo - CC-3:

Assessorar o Diretor Geral e a Mesa Diretora em todas as questdes que lhe competir; Dirigir
os servidores sob sua subordinagdo, proporcionando o correto desenvolvimento dos
trabalhos de administragdo geral: Dirigir as geréncias administrativas sob sua
responsabilidade, coordenando, assessorando e determinando a realizacdo das atividades

i s, contratos, patriménio,



o, telefonia, atendimento, recepgdo, copa, zeladoria, limpeza, vigilancia,
manutencgdo e conservagéo e todas as demais atividades administrativas que se fizerem
necessarias; Determinar a manutengéo dos arquivos gerais da Camara, sua organizacao e
disponibilizagdo; Organizar a escala de horarios, compensagcdes, férias e licencas de sua
equipe de forma que ndo ocorra prejuizo aos servicos; Avaliar, sempre que possivel e
coerente, as solicitagdes dos gabinetes parlamentares e demais unidades administrativas
da Camara, dando os encaminhamentos necessarios; Responder por todos os servigos de
responsabilidade da respectiva diretoria; Realizar outras tarefas administrativas e correlatas
ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior. Determinar e/ou
efetuar a conferéncia e o aceite das despesas de sua area de atuagao, visando sua regular
liquidagao; determinar o controle das despesas gerais da Camara e realizar andlises com
vistas a reducdo de gastos, sempre que possivel; assinar os processos de pagamento das
despesas da Camara e encaminhar a Presidéncia para a competente autorizagéo e
pagamento; determinar os procedimentos de emissao das autorizagbes de empenho; decidir
sobre empenhos, liquidagdes e pagamentos, observando os limites de empenhos e de
gastos, acompanhando o cumprimento das obrigagoes de responsabilidade fiscal e
normativas do Tribunal de Contas do Estado; Efetuar os pagamentos aos fornecedores,
gerindo as contas bancarias da Camara Municipal juntamente com o Presidente; administrar
os repasses da Prefeitura devolvendo-lhes os excedentes;

4 - Cargo em Comissé&o de Diretor Legislativo - CC-3:

Dirigir e assessorar os servidores sob sua subordinagao, proporcionando o correto
desenvolvimento dos trabalhos do departamento de suporte legislativo; Planejar, organizar
e supervisionar a execugéo das atividades de apoio ao processo legislativo, comissoes e
sessdes plenarias; Coordenar o fluxo da tramitagcao regimental do processo legislativo e os
prazos regimentais; Elaborar, sob a orientagéo da Mesa Diretora ou do Presidente, a pauta
da ordem do dia, o expediente e a agenda mensal de atividades plenarias; Elaborar os
roteiros das sessdes plenarias no aspecto técnico-legislativo; Supervisionar as atividades de
elaboracéo das atas das sessoes plenarias, solenes, itinerantes e comissdes, bem como das
correspondéncias oficiais da Camara Municipal; Determinar as atividades de reprodugéo e
publicagdo dos documentos sob sua responsabilidade; Coordenar, planejar, controlar e
assessorar as atividades de apoio e de assessoramento técnico-legislativo dos trabalhos das
comissdes permanentes, temporarias, especiais e de inquerito; Coordenar o
encaminhamento ao Poder Executivo Municipal e aos demais érgédos municipais, dos
projetos de lei e demais proposi¢des aprovadas, verificando prazos, protocolo e demais
procedimentos; Convocar, por determinagdo da Presidéncia, os senhores Vereadores para
reunides extraordinarias dando-lhes ciéncia do dia e horario, bem como do objeto da reuniao;
Cumprir e fazer cumprir as determinagdes de superiores hierarquicos; Realizar estudos e
sugerir alteragdes, de modo a manter atualizados a Lei Orgénica Municipal e o Regimento
Interno da Camara Municipal de Morretes; Responder por todos os servicos de
responsabilidade da respectiva diretoria; Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por
iniciativa propria ou que Ihe forem atribuidas por superior. Supervisionar e Dirigir a condugao
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Jas proposicoes legislativas, dos processos referentes as contas anuais do Exe
encaminhadas pelo Tribunal de Contas do Estado e tomada de contas do Prefeito Municipal
na hipétese do artigo 15, Xl da Lei Orgénica do Municipio; analisar a regularidade das
informagdes requisitadas, relatorios, balangos e inspegdes sobre as contas ou autorizagoes
de despesas de érgdos e acompanhamento e fiscalizagao contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial do Municipio e das entidades da administragdo direta e indireta,
em articulagdo, com a Comisséo de Finangas, Orgamento e Gestéo; supervisionar 0s
atendimentos dos requisitos legais e indispensaveis dos projetos de lei que tratam do Plano
Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei Orgamentaria Anual, observando a
participagdo da sociedade nos da legislagao vigente, bem como sobre matéria tributaria,
créditos adicionais, empréstimos, prestagdes de contas, destacadamente as apresentadas
pelo prefeito e pela Mesa da Camara e seus pareceres prévios emitidos pelo Tribunal de
Contas do Estado; acompanhar o regular processamento dos recebimentos de denuncias e
reclamagées de vereadores e dos demais cidad@os referentes ao gerenciamento das verbas
plblicas, devendo fornecer todos os subsidios a Comissdo da Camara competente na
tomada de medidas administrativas para apreciar as supostas irregularidades; Dirigir a
regular divulgagéo das contas publicas aos contribuintes, ficando a disposigéo destes, na
sede do Poder, para exame, apreciagédo e questionamentos nos termos da Leis vigentes
pertinentes a matéria; dirigir e auxiliar os membros da Comisséo de Legislagéo participativa,
Fiscalizagdo e Controle em todas as suas atribuicbes descritas no Regimento Interno da
Camara Municipal de Morretes.

5 - Cargo em Comisséo de Diretor de apoio a Fiscalizagédo — CC-3:

Supervisionar e Dirigir a condugdo das proposigdes legislativas, dos processos referentes
as contas anuais do Executivo encaminhadas pelo Tribunal de Contas do Estado e tomada
de contas do Prefeito Municipal na hipétese do artigo 15, XI da Lei Orgénica do Municipio;
analisar a reqularidade das informagées requisitadas, relatérios, balangos e inspegdes sobre
as contas ou autorizagbées de despesas de 0rgdos e acompanhamento e fiscalizagao
contabil, financeira, orgamentéaria, operacional e patrimonial do Municipio e das entidades
da administragéo direta e indireta, em articulagdo, com a Comissédo de Finangas, Orgamento
e Gestdo; supervisionar os atendimentos dos requisitos legais e indispensaveis dos projetos
de lei que tratam do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei
Orcamentéria Anual, observando a participagdo da sociedade nos da legislagdo vigente,
bem como sobre matéria tributéria, créditos adicionais, empréstimos, prestagdes de contas,
destacadamente as apresentadas pelo prefeito e pela Mesa da Cémara e seus pareceres
prévios emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado; acompanhar o regular processamento
dos recebimentos de dentncias e reclamagbes de vereadores € dos demais cidadé&os
referentes ao gerenciamento das verbas publicas, devendo fornecer todos os subsidios a
Comissdo da Camara competente na tomada de medidas administrativas para apreciar as
supostas irregularidades; Dirigir a regular divulgacéo das contas publicas aos contribuintes,
ficando a disposicéo destes, na sede do Poder, para exame, apreciagéo e questionamentos
nos termos da Leis vigentes pertinentes a matéria; dirigir e auxiliar os membros da Comissé&o




islagao participativa, Fiscalizagdo e Controle em todas as suas atribuicbes deSes
no Regimento Interno da Camara Municipal de Morretes.

6 - Cargo em Comissao de Chefe de Gabinete da Presidéncia - CC-4:

Assisténcia imediata a Presidéncia; organizar a agenda das atividades e programacgoes
oficiais do Presidente; administrar o atendimento as pessoas que procurarem o Presidente,
encaminhando-as a quem de direito, orientando-as na solugao dos assuntos respectivos ou
mandando audiéncia com o Presidente, se for o caso; cuidar da correspondéncia oficial do
presidente; recepcionar visitantes e héspedes oficiais; promover e registrar informacgdes
relativas as autoridades, reparticoes federais, estaduais e outras de interesse da
administragao; coordenar as relagdes da Camara com o Executivo Municipal, desempenhar

as acbes relativas a comunicagao publica da Céamara; desempenhar os servicos de
cerimonialista quando solicitado;
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Senhor Presidente, Senhores Vereadores/Vereadoras:

Segue para apreciacéo dessa Colenda Casa de Leis, o presente Projeto de Lei que dispoe
sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal de Morretes e da outras providéncias.

Ressalta-se que cabe a Camara Municipal a responsabilidade de dispor sobre a estrutura
administrativa de modo a proporcionar o suporte organizacional necessario ao seu bom
funcionamento.

Importante salientar que a readequagéo desses cargos de provimento em Comissao
obedece aos ditames estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, sendo
que os mesmos sdo destinados, exclusivamente, aos servidores que exergam as atribuicoes
de chefia, diregéo e assessoramento. Pois os cargos da presente lei, que compde a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Morretes ndo configuram exercicio de atribuicoes
técnicas-operacionais ou burocraticas, sendo as mesmas revestidas do requisito essencial,
qual seja a exigéncia de vinculo de confianca pessoal com a Autoridade Superior para o
exercicio de suas atribuigoes.

Frisamos que as atribuicdes de direcéo e chefia implicam competéncias decisérias e
exercicio de poder hierarquico em relagéo a outros servidores efetivos de forma proporcional.

Os cargos de diregéo estao relacionados ao nivel estratégico da organizagao; e os de chefia,
a0s niveis tatico e operacional. Aquele que exerce fungao de assessoramento deve se
reportar a Autoridade direta com o qual tenha relagéo de confianga. Para tanto, sua
formagao, ou experiéncia profissional, necessita ser compativel com as atividades a serem
desenvolvidas.

Ademais a nova proposta atende os principios da economicidade, vez que a nova formulagao
reduzira os atuais custos com pessoal, bem como, esta plenamente de acordo com a
proporcionalidade com os servidores de carreira.

Ressalte-se por fim que o presente projeto ja € de conhecimento do Ministério Publico, que
declarou estar de acordo com a proposta apresentada pelo Ministério Publico, e que a
aprovagdo do mesmo ensejara no encerramento de agéo judicial de nulidade de termo de
ajustamento de conduta em tramite nesta Comarca de Morretes.

Entendemos, portanto, que a forma pela qual foram dispostos os orgéos e cargos de
diretoria, chefia e assessoramento atendem as normas legais, especialmente os preceitos
que regem 0s cargos e empregos publicos bem como a constitucionalidade da norma, em
obediéncia ao artigo 37, Il, da Constituigdo Federal.
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anto, o Projeto contempla a criagdo de novos cargos, com suas respectl
competéncias e extingdo de outros, preservando-se o tanto quanto possivel a estrutura do
6rgao como um todo.

Informamos que o presente Projeto de Lei ndo necessita de estudo de impacto financeira,
vez que nao houve aumento de despesas ja programadas para o corrente ano.

Por fim, cumpre esclarecer que o Projeto da prazo determinado para extingao, passando ser
de competéncia da Diretoria Legislativa suas atribui¢des.

Assim sendo, contamos com o apoio dos nobres vereadores para aprovagao desta Lei em
regime de "urgéncia", tendo em vista a necessidade de proceder a reestruturagao
administrativa da Casa.

Palacio Marumbi, 12 de margo de 2019.

FLAVIA REBELLO MIRANDA
Presidente Vice - Presidente

M\.‘%&X\M \ad

ARCELA DA SILVA ELIAS VALDECIR’/LIORA
1° Secretario 2° Secretario




EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MORRETES,
ESTADO DO PARANA.

Os Vereadores da Camara Municipal de Morretes infra-assinados diante do disposto
no inciso Ill do § 1° do artigo 148 do Regimento Interno, requerem a Vossa
Exceléncia seja aplicado o regime de urgéncia para a discusséo e deliberacio do
PROJETO DE LEI N° 2139/2019 - "Dispde sobre a estrutura administrativa da
Céamara Municipal de Morretes e da outras providéncias".

A Solicitagéo de Regime de Urgéncia se faz necessaria, haja vista a necessidade de
adequagéo da estrutura administrativa da Camara e a Recomendacgédo do Ministério
Publico quanto a proporcionalidade dos Cargos existentes na Casa.

Sabe-se que tramita ag&o judicial de nulidade de TAC firmado pelo entéo Presidente
da época (2016) que extingui diversos cargos em comisséo fazendo com que as
atividades do Legislativo fossem prejudicadas por falta de material humano. No inicio
de 2018 uma decisao liminar suspendeu os efeitos do TAC e, por consequencia foi
aprovado o atual modelo de estrutura administrativa. Porém, o mesmo ainda possui
disparidade entre o nimero de efetivos e comissionados e, por esta razdo, com a
adequacdo que se pretende fazer aprovando-se o presente Projeto de Lei, a
proporcionalidade e equidade estara garantida. O que ensejara no arquivamento da
acao por perda de objeto visto a adequagéo conforme as recomendagées do MP.
Assim, faz-se mister a aprovagéo em regime de urgéncia, dispensando-se o regime
normal de trés apreciagbes, uma vez que causaria prejuizo ao objetivo da
seguridade juridica tutelada em referido Projeto.

Nestes Termos, Pedem Deferimento.

Palacio Marumbi, Morretes, 25 de margo de 2019. :
Vereadores: a8 @J( W




TERMO DE RECEBIMENTO

i N° 2139/2019 que “Dispde sobre a

Declaro que recebi copia do Projeto de lei
administrativa da Camara Municipal
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Morretes, 25 de margo de 2019
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Prefeitura Municipal de Morretes

_ ESTADO DO PARANA %\@
b 2

LEI MUNICIPAL N.° 546/2019

"Dispde sobre aestrutura administrativa da
Camara Municipal de Morretes e da outras
providéncias".

(Origem Projeto de Lein.° 2 139/2019 — de iniciativa do Poder Legislativo Municipal —
Vereadores Deimeval Borba, Marcela da Silva Elias e Sebastido Brindarolli Junior)

A Camara Municipal de Morretes, Estado do Parana, APROVOU e eu,
PREFEITO MUNICIPAL, no uso de minhas atribuicdes legais, especialmente, com
fulcro no disposto no artigo 69, inciso IV da Lei Organica, SANCIONO a seguinte LEL

Art. 1° - A estrutura organizacional da Camara Municipal de Morretes compreende:
| - rgéos de gestao financeira, administrativa e contabil com a finalidade de prestagao
dos servicos administrativos e financeiros e de suporte as atividades proprias do
Poder Legislativo do Municipio; '

[l - 6rgaos da gestao legislativa as atividades fins da instituicao legislativa;

At. 2° - Sado o6rgdos de gestao financeira, administrativa e contabil:
| - Diretoria Geral;

Il - Chefia de Gabinete da Presidéncia; -
Il - Diretoria Financeira Administrativa;
IV — Assessoria Juridica da Presidéncia;
Art. 3° - So 6rgdos da gestdo legislativa:
| — Diretoria de Processo Legislativo;

Il — Diretoria de Apoio a Fiscalizagao;

Art. 4° - Os- 6rgdos de gestdo administrativa, financeira e contabil estarao
subordinados & Presidéncia.

Art. 5° - Os érgaos de gestéo legislativa estarao subordinados a Mesa Diretora.

Art. 6° - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao, declarados
na presente Lei de livre nomeagao e exoneragao, com as respectivas cargas horarias
e remuneragao:

[ Quantidade | Descri¢do Simbologia | Remuneragdo
01(um) | Diretor Geral CC-1 R$ 6.000,00
01(um) | Assessor Juridico da Presidéncia CcC-2 R$ 4.500,00

4PAQO MUNICIPAL NHUNDIAQUARA
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01(um) Diretor Financeiro / Administrativo CC-3 R$ 3.000,00
01(um) Diretor Legislativo CC-3 R$ 3.000,00
01(um) Diretor de Apoio a Fiscalizacao CC-3 R$ 3.000,00
01 (um) Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-4 R$ 2.000,00

Paragrafo primeiro - O cargo técnico em comisséo relativo a Assessoria Juridica da
Presidéncia sera preenchido por profissional regularmente inscrito em seu respectivo
Conselhos de Classe, cuja carga horaria sera de 20 (vinte) horas.

Paragrafo segundo — Os demais cargos em Comisséo seréo exercidos em regime de
dedicagao exclusiva.

Art. 7° - Por meio de Portaria expedida pelo Presidente da Camara Municipal de
Morretes sera estabelecido as medidas de controle, entre elas o controle de
frequéncia, o horario de trabalho, especialmente nos dias de sessdes plenarias e
outras medidas necessarias para resguardar os interesses da Administragéo Publica,
facultando-lhes compensagéao de horario.

Art. 8° - O provimento dos cargos de trata a presente Lei, somente serdo contratados,
desde que obedecidas as seguintes premissas:

| - provimentos dos cargos para os quais se tenha demonstrado a estimativa do
impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva ser realizada a despesa e
nos dois exercicios subsequentes;

Il - provimentos dos cargos para os quais haja a declaragao do ordenador de que a
despesa tem adequacdo orgamentéria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

’“ Art. 9° - As atribuices dos cargos de provimento em Comisséo e organograma da
Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Morretes constam respectivamente
nos anexos | e |l, parte integrante da presente Lei.

Art. 10 — A Diretoria de Apoio a fiscalizagao fica automaticamente extinta a partir de
30 de outubro do corrente ano.

Art. 11 - Fica revogada a Lei Municipal n® 532/2018.

Art. 12 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paco Municipal Nhundiaquara, Morretes, em 28 de margo de 2019.
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ANEXO |
Atribuicdes:

1 - Cargo em Comissé&o de Diretor Geral - CC-1: O Diretor Geral tem como atribui¢coes:
programar, supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e controlar a execugéo de todos
os servigos legislativos e administrativos da Camara Municipal; autorizar a expedigédo
e assinar as certiddes requeridas; determinar e autorizar aquisicdes e contratagdes
de pequeno vulto ou solicitar autorizagéo a presidéncia para realizé-las; dar posse a
todos os servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal, mediante termo
em livro proprio na auséncia do Presidente; analisar licitagbes e contratos em todas
as suas fases, propondo alteragbes ou adequagdes que se fizerem necessarias,
conhecer de todo expediente oriundo das Diretorias; assinar oficios, atestados,
certiddes, editais e outros documentos da Camara Municipal, e demais atividades
correlatas ao Cargo;

2 _ Assessor Juridico da Presidéncia - CC-2: - Prestar assisténcia direta a Presidéncia
da Camara, e de forma complementar & Mesa Executiva em qualquer assunto que
envolva matéria juridica; - Elaborar proposicbes ou assessorar juridicamente o
Presidente na atividade de elaborago legislativa; Supervisionar a representacao da
Camara Municipal em juizo ou em &ambito extrajudicial quando para isso for
credenciado; Emitir os pareceres que Ihe forem solicitados pelo Presidente, fazendo
os estudos necessarios de alta indagagdo, nos campos das ciéncias juridicas; A
assessoria ao Presidente da Camara no estudo, interpretagao, encaminhamento e
solucéo das questdes juridicas, administrativas, politicas e legislativas; Assessorar na
elaboracdo de pareceres, formulando consultas e apresentando sugestoes, a fim de
contribuir para a resolugéo de questdes dependentes de deliberagdo do Presidente
da Camara; Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando
manter as atividades do Legislativo Municipal dentro da legislagdo; Manter o
oy Presidente da Camara informado sobre os processos judiciais e administrativos em
andamento, providéncias tomadas e despachos proferidos; Minutar despachos
interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao Presidente da Camara, em
assuntos de sua competéncia; Propor ao Presidente da Camara a anulagdo de atos
administrativos do Legislativo Municipal; Propor a Mesa Executiva da Camara o
ajuizamento de agéo direta de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal;
Executar outras tarefas determinadas pelo Presidente da Camara inerentes as suas
atribuigdes.
3 - Cargo em Comissé&o de Diretor Financeiro/Administrativo - CC-3:
Assessorar o Diretor Geral e a Mesa Diretora em todas as questdes que lhe competir;
Dirigir os servidores sob sua subordinagao, proporcionando o correto desenvolvimento
dos trabalhos de administragao geral; Dirigir as geréncias administrativas sob sua
responsabilidade, coordenando, assessorando e determinando a realizagao das
atividades de atos de pessoal e recursos humanos, compras, licitagbes, contratos,
patriménio, almoxarifado, telefonia, atendimento, recepgao, copa, zeladoria, limpeza,
vigilancia, manutengao € conservagao e todas as demais atividades administrativas
que se fizerem necessarias; Determinar a manutengédo dos arquivos gerais da
Camara, sua organizacdo e disponibilizagao; Organizar a escala de horérios,
compensagdes, férias e licengas de sua equipe de forma que nao ocorra prejuizo aos
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servicos; Avaliar, sempre que possivel e coerente, as solicitagdes dos gabinetes
parlamentares e ‘demais unidades administrativas da Cémara, dando os
encaminhamentos necessarios; Responder por todos os servigos de responsabilidade
da respectiva diretoria; Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo
por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior. Determinar e/ou efetuar
a conferéncia e o aceite das despesas de sua area de atuagéo, visando sua regular
liquidag&o; determinar o controle das despesas gerais da Cdmara e realizar analises
com vistas a reducgdo de gastos, sempre que possivel; assinar os processos de
pagamento das despesas da Camara e encaminhar & Presidéncia para a competente
autorizagdo e pagamento; determinar os procedimentos de emiss&o das autorizagbes
de empenho; decidir sobre empenhos, liquidagdes e pagamentos, observando os
limites de empenhos e de gastos, acompanhando o cumprimento das obrigagoes de
responsabilidade fiscal e normativas do Tribunal de Contas do Estado; Efetuar os
pagamentos aos fornecedores, gerindo as contas bancarias da Camara Municipal
juntamente com o Presidente; administrar os repasses da Prefeitura devolvendo-lhes
os excedentes;

4 - Cargo em Comissao de Diretor Legislativo - CC-3:

Dirigir e assessorar os servidores sob sua subordinagao, proporcionando o correto
desenvolvimento dos trabalhos do departamento de suporte legislativo; Planejar,
organizar e supervisionar a execugao das atividades de apoio ao processo legislativo,
comissbes e sessbes plendrias; Coordenar o fluxo da tramitagéo regimental do
processo legislativo e os prazos regimentais; Elaborar, sob a orientagdao da Mesa
Diretora ou do Presidente, a pauta da ordem do dia, o expediente e a agenda mensal
de atividades plenarias; Elaborar os roteiros das sessoes plenarias no aspecto
técnico-legislativo; Supervisionar as atividades de elaboragio das atas das sessdes
plenarias, solenes, itinerantes e comissdes, bem como das correspondéncias oficiais
da Camara Municipal; Determinar as atividades de reprodugédo e publicagéo dos
documentos sob sua responsabilidade; Coordenar, planejar, controlar e assessorar as
atividades de apoio e de assessoramento técnico-legislativo dos trabalhos das
comissdes permanentes, temporarias, especiais e de inquérito; Coordenar o
encaminhamento ao Poder Executivo Municipal e aos demais érgaos municipais, dos
projetos de lei e demais proposigdes aprovadas, verificando prazos, protocolo e
demais procedimentos; Convocar, por determinagéo da Presidéncia, os senhores
Vereadores para reunides extraordinarias dando-lhes ciéncia do dia e horario, bem
como do objeto da reunido; Cumprir e fazer cumprir as determinagbes de superiores
hierarquicos; Realizar estudos e sugerir alteragdes, de modo a manter atualizados
a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno da Camara Municipal de Morretes;
Responder por todos os servigos de responsabilidade da respectiva diretoria; Realizar
outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas
por superior. Supervisionar e Dirigir a condugéo das proposigbes legislativas, dos
processos referentes as contas anuais do Executivo encaminhadas pelo Tribunal de
Contas do Estado e tomada de contas do Prefeito Municipal na hipotese do artigo 15,
X! da Lei Orgénica do Municipio; analisar a regularidade das informagdes requisitadas,
relatérios, balangos e inspegdes sobre as contas ou autorizagoes de despesas de
6rgdos e acompanhamento e fiscalizagdo contabil, financeira, orgfameptana,
operacional e patrimonial do Municipio e das entidades da administragdo d:reta_ =
indireta, em articulagdo, com a Comiss&o de Finangas, Orgamento e Gestéo,
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supervisionar os atendimentos dos requisitos legais e indispenséveis dos projetos de
lei que tratam do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentéarias e da Lei
Orgamentaria Anual, observando a participagéo da sociedade nos da legislagcdo
vigente, bem como sobre matéria tributaria, créditos adicionais, empréstimos,
prestagdes de contas, destacadamente as apresentadas pelo prefeito e pela Mesa da
Camara e seus pareceres prévios emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado;
acompanhar o regular processamento dos recebimentos de dentincias e reclamagdes
de vereadores e dos demais cidaddos referentes ao gerenciamento das verbas
publicas, devendo fornecer todos os subsidios a Comisséo da Camara competente na
tomada de medidas administrativas para apreciar as supostas irregularidades; Dirigir
a regular divulgagdo das contas publicas aos contribuintes, ficando a disposi¢éo
destes, na sede do Poder, para exame, apreciagéo e questionamentos nos termos da
Leis vigentes pertinentes a matéria; dirigir e auxiliar os membros da Comisséo de
Legislagdo participativa, . Fiscalizagdo e Controle em todas as suas atribuigbes
descritas no Regimento Intemo da Cémara Municipal de Morretes.

5 - Cargo em Comissao de Diretor de apoio a Fiscalizagao — CC-3:
Supervisionar e Dirigir a condug&o das proposigoes legislativas, dos processos
referentes as contas anuais do Executivo encaminhadas pelo Tribunal de Contas do
Estado e tomada de contas do Prefeito Municipal na hipotese do artigo 15, Xl da Lei
Orgénica do Municipio; analisar a regularidade das informagdes requisitadas,
relatérios, balangos e inspegdes sobre as contas ou autorizagbes de despesas de
érgdos e acompanhamento e fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial do Municipio e das entidades da administragdo direta e
indireta, em articulagdo, com a Comissdo de Finangas, Orcamento e Gestao;
supervisionar os atendimentos dos requisitos legais e indispenséveis dos projetos de
lei que tratam do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei
Orcamentaria Anual, observando a participagdo da sociedade nos da legislagéo
vigente, bem como sobre matéria tributéria, créditos adicionais, empréstimos,
s prestagdes de contas, destacadamente as apresentadas pelo prefeito e pela Mesa da
Camara e seus pareceres prévios emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado;
acompanhar o regular processamento dos recebimentos de denuncias e reclamagdes
de vereadores e dos demais cidaddos referentes ao gerenciamento das verbas
publicas, devendo fornecer todos os subsidios a Comissdo da Cadmara competente na
tomada de medidas administrativas para apreciar as supostas irregularidades; Dirigir
a regular divulgagdo das contas plblicas aos contribuintes, ficando & disposigcéo
destes, na sede do Poder, para exame, apreciagéo e questionamentos nos termos da
Leis vigentes pertinentes a matéria; dirigir e auxiliar os membros da Comissdo de
Legislagdo participativa, Fiscalizagéo e Controle em todas as suas atribuigbes
descritas no Regimento Interno da Camara Municipal de Morretes.

6 - Cargo em Comiss&o de Chefe de Gabinete da Presidéncia - CC-4:

Assisténcia imediata a Presidéncia; organizar a agenda das atividades €
programagdes oficiais do Presidente; administrar o atendimento as pessoas que
procurarem o Presidente, encaminhando-as a quem de direito, orientando-as na
solugdo dos assuntos respectivos ou mandando audiéncia com o Presidente, se for o
caso; cuidar da correspondéncia oficial do presidente; recepcionar visitantes e
hospedes oficiais; promover € registrar informagoes relativas as autoridades,
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reparticoes federais, estaduais e outras de interesse da administragéo; coordenar as
relagbes da Camara ¢om o Executivo Municipal, desempenhar as agbes relativas a
comunicagao publica da Camara; desempenhar os servigos de cerimonialista quando
solicitado; I
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES

- SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ
LEI MUNICIPAL N® 546/2019

LEI MUNICIPAL N.* 546/2019

"Dispde sobre aestruturaadministrativada Céimara
Municipal de Morretes e da outras providéncias".

(Origem Projeto de Lei n.° 2.139/2019 — de iniciativa do Poder
Legislativo Municipal — Vereadores Deimeval Borba, Marcela da
Silva Elias e Sebastido Brindarolli Junior)

A Camara Municipal de Morretes, Estado do Parana, aprovou e eu,
PREFEITO MUNICIPAL, no uso de minhas atribuigbes legais,
especialmente, com fulcro no disposto no artigo 69, incisa I'V da Lei
Organica, SANCIONO a sepuinte Lei:

Art. 1° - Aestruturaorganizacional da Camara Municipal de Morretes
compreende:

1 - érgdos de gestio financeira,administrativae contdbil com a
finalidade de prestagdo dos servigos administrativos e financeiros e de
suportc as atividades proprias do Poder Legislativo do Municipio;

Il - 6rgios da gestdo legislativa as atividades fins da instituigio
legislativa;

Art. 2° - Siio brgios de gestdo financeira,administrativae contdbil:

I - Diretoria Geral;

11 - Chefia de Gabinete da Presidéncia;

11T - DiretoriaFinanceira Administrativa;

TV — Assessoria Juridica da Presidéncia;

Art. 3° - Sdo drgdos da gestdo legislativa:

I — Diretoria de Processo Legislativo;

11 — Diretoria de Apoio a Fiscalizagdo;

Art. 4° - Qs érgios de gestdoadministrativa, financeira e contdbil
estardo subordinados a Presidéncia.

Art. 5° - Os orgios de gestdo legislativa estardo subordinados 4 Mesa
Diretora.

Art. 6 - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em
comissdo, declarados na presente Lei de livre nomeag#o e exoneragio,
com as respectivas cargas horarias € remuneraggo:

‘Quantidade Descriciio Simbologia ]R:munrrlclu
01(um) Dirctor Geral ce-1 R$ 6.000,00
01 (um) |Asscssor Juridico da Presidénein CC-2 R$ 4.500.00
01(um) Diretor Financeiro / Administrativo CC-3 R$ 3.000,00
01 (um) Diretor Legislativo CC-3 RE 3.000,00
Ol (um) Dirctor de Apoio a Fiscalizagho CC-3 R$ 3.000.00
01 (um) Chefe de Gabinele da Presidéneia CC-4 RS 2.000,00

Pardgrafo primeiro - O cargo técnico em comissdo relativo a
Assessoria Juridica da Presidéncia serd preenchido por profissional
regularmente inscrito em seu respectivo Conselhos de Classe, cuja
carga horaria sera de 20 (vinte) horas.

Paragrafo segundo — Os demais cargos em Comissao serdo exercidos
em regime de dedicagdo exclusiva.

Art. 7° - Por meio de Portaria expedida pelo Presidente da Cdmara
Municipal de Morretes sera estabelecido as medidas de controle, entre
elas o controle de frequéncia, o horério de trabalho, especialmente nos
dias de sessdes plendrias e outras medidas necessdrias para resguardar
os intercsses da Administragéo Publica, facultando-lhes compensagio
de hordrio.

Art. 8 - O provimento dos cargos de trata a presente Lei, somente
serdio contratados, desde que obedecidas ds seguintes premissas:

I - provimentos dos cargos para os quais se tenha demonstrado a
estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que
deva ser realizada a despesa e nos dois exercicios subsequentes;

11 - provimentos dos cargos para os quais haja a declaragio do
ordenador de que a despesa tem adequago orcamentdria e financeira
com a lei orcamentiria anual ¢ compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.

Art. 9° - As atribuicSes dos cargos de provimento em Comissdo e
organograma da Estrutura Administrativa da Cimara Municipal de
Morretes constam respectivamente nos anexos | e 11, parte integrante
da presente Lei.

Att. 10 — A Diretoria de Apoio a fiscalizagio fica automaticamente
extinta a partir de 30 de outubro do corrente ano.

Art. 11 - Fica revogada a Lei Municipal n* 532/2018.

Art. 12 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Pago Municipal Nhundiaquara, Morretes, em 28 de margo de 2019.

OSMAIR COSTA COELHO
Prefeito Municipal

ANEXO1
Atribuigdes:

| - Cargo em Comissdo de Diretor Geral - CC-1: O Diretor Geral tem
como atribui¢des: programar, supervisionar, dirigir, coordenar,
orientar ¢ controlar a execugdo de todos os servigos legislativos e
administrativos da Cimara Municipal; autorizar a expedido e assinar
as certiddes requeridas; determinar e autorizar aquisigdes e
contratacdes de pequeno vulto ou solicitar autorizagdo a presidéncia
para realizi-las; dar posse a todos os servidores efetivos e
comissionados da CAmara Municipal, mediante termo em livro
proprio na auséncia do Presidente; analisar licitagdes ¢ contratos cm
todas as suas fases, propondo alteragdes ou adequagdes que se fizerem
necessdrias; conhecer de todo expediente oriundo das Diretorias;
assinar oficios, atestados, certiddes, editais e outros documentos da
Camara Municipal, e demais atividades correlatas ao Cargo;

. 2 — Assessor Juridico da Presidéncia - CC-2: - Prestar assisténcia
direta 3 Presidéncia da Camara, e de forma complementar 8 Mesa
Executiva em qualquer assunto que envolva matéria juridica; -
Elaborar proposighes ou assessorar juridicamente o Presidente na
atividade de elaboragdo legislativa; Supervisionar a representacic da
Camara Municipal em juizo ou em &mbito extrajudicial quando para

=5 isso for credenciado; Emitir os parceeres que lhe forem solicitados
pelo Presidente, fazendo os estudos necessarios de alta indagagédo, nos
campos das ciéncias juridicas; A assessoria ao Presidente da Cimara
no estudo, interpretagio, encaminhamento e solugdo das questdes
juridicas, administrativas, politicas e legislativas; Assessorar na
elaboragio de pareceres, formulando consultas e apresentando
sugestdes, a fim de contribuir para a resolugdo de questoes
dependentes de deliberagio do Presidente da Camara; Recomendar
procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando manter as .
atividades do Legislativo Municipal dentro da legislagéo; Manter o
Presidente da Chmara informado sobre os processos judiciais e
administrativos em andamento, providéncias tomadas e despachos
proferidos; Minutar despachos interlocutérios em processos cuja
decisdo caiba ao Presidente da Camara, em assuntos de sua
competéncia; Propor ao Presidente da Camara a anulagio de atos
administrativos do Legislativo Municipal; Propor a Mesa Executiva da
Camara o ajuizamento de agfio direta de inconstitucionalidade de lei
ou ato normativo municipal; Executar outras tarefas determinadas pelo
Presidente da Cimara inerentes as suas atribuigoes.
3 - Cargo em Comissdo de Diretor Financeiro/Administrativo - CC-3:
Assessorar o Diretor Geral e a Mesa Diretora em todas as questdes
que lhe competir; Dirigir os servidores sob sua subordinagdo,
proporcionando o correfo  desenvolvimento dos trabalhos de
administragio geral; Dirigir as gerénciasadministrativas sob sua

— responsabilidade, coordenando, assessorando e determinando a
realizagio das atividades de atos de pessoal ¢ recursos humanos,
compras, licitagdes, contratos, patrimonio, almoxarifado, telefonia,
atendimento, recepgio, copa, zeladoria, limpeza, vigildncia,
manutengio e conservagao e todas as demais
atividadesadministrativas que se fizerem necessarias; Determinar a
manutengio dos arquivos gerais da Camara, sua organizagdo e
disponibilizagdo; Organizar a escala de horarios, compensagoes, férias
e licencas de sua equipe de forma que ndo ocomra prejuizo aos
servicos; Avaliar. sempre que possivel e coerente, as solicitagdes dos
gabinetes parlamentares e demais unidadesadministrativas da Camara,
dando os cncaminhamecntos necessdrios; Responder por todos os
servigos de responsabilidade da respectiva diretoria; Realizar outras
tarefasadministrativas e correlatas ao cargo por iniciativa prpria ou
que lhe forem atribuidas por superior. Determinar e/ou efetuar a
conferéncia e o aceite das despesas de sua 4rea de atuagio, visando
sua regular liquidagdo; determinar o controle das despesas gerais da
Camara e realizar analises com vistas a redugdo de gastos, sempre que
possivel; assinar os processos de pagamento das despesas da Camarae
encaminhar 4 Presidéncia para a competente autorizagdo ¢ pagamento;
determinar os procedimentos de emissio das autorizagdes de
empenho; decidir sobre empenhos, liquidacdes e pagamentos,
observando os limites de empenhos e de gastos, acompanhando o
cumprimento das obrigagdes de responsabilidade fiscal e normativas
do Tribunal de Contas do Estado, Efetuar os pagamentos aos
fornecedores, gerindo as contas bancérias da Camara Municipal
juntamente com o Presidente; administrar 0s Tepasses da Prefeitura
devolvendo-lhes os excedentes;

4 - Cargo em Comissdo de Diretor Legislativo - CC-3:
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Dirigir e assessorar os servidores sob sua subordinagdo,
proporcionando o correto  desenvolvimento dos  trabalhos do
departamento de suporte legislativo; Planejar, organizar e
supervisionar a execugdo das atividades de apoio ao processo
legislativo, comissdes e sessdes plenarias; Coordenar o fluxo da
tramitagio regimental do processo legislativo e os prazos regimentais;
Elaborar, sob a orientagio da Mesa Diretora ou do Presidente, a pauta
da ordem do dia, o expediente e a agenda mensal de atividades
plenarias; Elaborar os roteiros das sessdes plendrias no aspecto
técnico-legislativo; Supervisionar as atividades de elaboragdo das atas
das sessdes plendrias, solenes, itinerantes ¢ comissdes, bem como das
correspondéncias oficiais da Camara Municipal; Determinar as
atividades de reprodugio e publicagdo dos documentos sob sua
responsabilidade; Coordenar, planejar, controlar e assessorar as
atividades de apoio e de assessoramento téenico-legislativo dos
trabalhos das comissdes permanentes, tempordrias, especiais e de
inquérito; Coordenar o 'encaminhamento ao Poder Executivo
Municipal ¢ aos demais érgdos municipais, dos projetos de lci ¢
demais proposigdes aprovadas, verificando prazos, protocolo e demais
procedimentos; Convocar, por determinagio da Presidéncia, os
senhores Vereadores para Teunides extraordindrias dando-lhes ciéncia
do dia e horario, bem como do objeto da reunido; Cumprir e fazer
cumprir as determinagdes de superiores hierarquicos; Realizar estudos
e sugerir alteragdes, de modo a manter atualizados aLei
OrginicaMunicipal e o Regimento Interno da Camara Municipal de
Morretes; Responder por todos os servigos de responsabilidade da
respectiva diretoria; Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por
iniciativa prépria ou que lhe forem atribuidas por superior.
Supervisionar e Dirigir a condugio das proposicdes legislativas, dos

= processos referentes ds contas anuais do Executivo encaminhadas

pelo Tribunal de Contas do Estado e tomada de contas do Prefeito

Municipal na hipotese do artigo 15, XI da Lei Orgdnica do ¢

Municipio; analisar a regularidade das informagdes requisitadas,

relatorios, balancos e inspegées sobre as contas ou autorizagoes de

despesas de drgdos e acompanhamento e fiscalizagdo contabil,

financeira, orgamentdria, operacional e patrimonial do Municipio e

das eniidades da administragio direta e indireta, em articulagdo, com

a Comissido de Financas, Orcamento e Gestdo: supervisionar os

atendimentos dos requisitos legais e indispensdveis dos projetos de lei

que tratam do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentirias e

da Lei Orcamentdria Anual, observando a participagdo da sociedade

nos da legislagio vigente, bem como sobre matéria Iriburdria,

créditos  adicionais,  empréstimos,  prestagdes  de  conias,

destacadamente as apresentadas pelo prefeito ¢ pela Mesa da Camara

e seus pareceres prévios emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado;

acompanhar o regular processamento dos recebimentos de denincias

e reclamagoes de vereadores ¢ dos demais cidaddos referentes ao

gerenciamento das verbas publicas, devendo fornecer todos os

subsidios a Comissdo da Cdmara competente na tomada de medidas

administrativas para apreciar as supostas irregularidades; Dirigir a

regular divulgagdo das contas piblicas aos contribuintes, ficando a

disposicdo destes, na sede do Poder, para exame, apreciagdo €

questionamentos nos termos da Leis vigenles pertinentes a matéria,

— dirigir e auxiliar os membros da Comissdo de Legislagdo
participativa, Fiscalizagdo e Conirole em todas as suas arribuigdes
descritas no Regimento Interno da Camara Municipal de Morretes.

5 - Cargo em Comissdo de Diretor de apoio a Fiscalizagiio — CC-3:

Supervisionar ¢ Dirigir a condugdo das proposigoes legislativas, dos
processos referentes ds contas anuais do Executivo encaminhadas
pelo Tribunal de Contas do Estado e tomada de contas do Prefeito
Municipal na hipdtese do artigo 15, XI da Lei Orgdnica do
Municipio; analisar a regularidade das informagdes requisitadas,
relatérios, balangos e inspecdes sobre as contas ou autorizagdes de
despesas de orgdos e acompanhamento e fiscalizagdo contibil,
financeira, orgamentdria, operacional e patrimonial do Municipio e
das entidades da administracdo direta e indireta, em articulagdo, com
a Comissdo de Finan¢as, Or¢amento e Gestdo; supervisionar os
atendimentos dos requisitos legais e indispensdveis dos projetos de lei
que tratam do Plane Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢umentdrias e
da Lei Orcamentéria Anual, observando a participagdo da sociedade
nos da legislagio vigente, bem como sobre matéria fributdria,
eréditos  adicionais, — empréstimos,  prestages  de  contas,
destacadamente as apresentadas pelo prefeito e pela Mesa da Cimara
e seus pareceres prévios emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado;
acompanhar o vegular processamento dos recebimentos de dentincias
e reclamacdes de vereadores e dos demais cidadios referentes ao
gerenciamenio das verbas puiblicas, devendo fornecer lodos 0s
subsidios a Comissdo da Camara competente na tomada de medidas
administrativas para apreciar as supostas irregularidades; Dirigir a
regular divulgagao das contas publicas aos contribuintes, ficando a
disposigio destes, na sede do Poder. para exame, apreciagdo e
questionamentos nos termos da Leis vigentes pertinentes a matéria;
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dirigiv e auxiliar os membros da Comissdo de Legislagdo
participativa, Fiscalizagdo e Controle em todas as suas atribuigdes
descritas no Regimento Interno da Cdmara Municipal de Morretes.

6 - Cargo em Comissdo de Chefe de Gabinete da Presidéncia - CC-4:

Assisténcia imediata 4 Presidéncia; organizar a agenda das atividades
e programagdes oficiais do Presidente; administrar o atendimento as
pessoas que procurarem o Presidente, encaminhando-as a quem de
direito, orientando-as na solugio dos assuntos tespectivos ou
mandando audiéncia com o Presidente, se for o caso; cuidar da
correspondéncia oficial do presidente; recepcionar visitantes ¢
héspedes oficiais; promover e registrar informagdes relativas as
autoridades, repartigies federais, estaduais e outras de interesse da
administragio; coordenar as relagdes da Camara com o Executivo
Municipal, desempenhar as agdes relativas a comunicagdo plblica da
Cimara; desempenhar os servigos de cg:rimonialism quando solicitado;
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